
Na temelju dl. 55. Statuta Djedjeg vrtiia sisak stari, Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine
tLl'/18), Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br.gs/tgJ,
ravnateljica vrtiia dana 30. listopada 2019. godine donosi

PROCEDURU

STVARAI\JJA UGOVORNIH oBVEzA U DJEOEM VRTICU STSAK STARI

dlanak 1.
ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza oclnosno nabava roba, radova i usluga kojesu potrebne za redovan rad i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Djedjem vrti6u sisak stari (udaljnjem tekstu vrtii), osim ako posebnim propisom ilistatutom nije uredeno drugadije.

dlanak 2.
lskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu predloziti sviradnici u vrtiiu, strudna tijela u vrtiiu i upravno vijeie, osim ako posebnim propisom ili statutom nijeuredeno drugadije.
Ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.
Frovjeru da lije pribavljanje predloiene ugovorne obveze u skladu sa vaieiim financijskim planom i planom
nabave vrtiia obavljaju vrrditelj radunovodstva itajnik. obveze se ne mogu ugovarati po isteku 30 dana oddana odobrenja.
Ravnatelj neie pokrenuti postupak nabave ukoliko je utvrdeno da predlozena ugovorna obveza nije uskladu sa vaieiim financijskim planom i planom nabave, istu predlozenu obvezu ravnatelj vrtiia duzan jeodbaciti.

dlanak 3.
Ravnatelj ovlaiiuje odgov'ornu osobu za odredeni postupak nabave, koja predlaie povjerenstvo za nabavu ipriprema tehniiku dokumentaciju potrebnu za provodenje postupkia nabave.

ilanak 4.
Robu koja je dostavljena na osnovu uredno izdate narudibenice zaprima osoba koja je zatralilaodredene
robe/ usluge, ista osoba prati i izvriavanje narudenih roba/ usruga.
Kontrolu dostavljene robe (vrstu, kolidinu i kvalitetu) i izvriene uslu6;e, sukladno radunu i narudZbenici, prati
ona osoba koja je traiila nabavu odredene robe ili usluge.

dlanak 5.
Sludajevi kada stvaranju ugovorne obveze ne mora prethoditi najava obveze {narudzbenica, ponuda,
prijedlog ugovora)su:

r nabave male vrijeclnosti plaiene gotovinom,
c troikovi protokola,,
o objave oglasa,
r pretplate na dasopise,
o kotizacije,
o troikovi za strudna osposobljavanja,
o polaganje strudnih ispita,
o javnobiljeZnidkeovjere,
r odvjetnidke usluge,
o hitne nabavke i nabavke koje nisu uvrStene u troikovnike ugovora sklopljenih temeljem provedenih

postupaka javne nabave i bagatelne nabave.

elanak 6.
Zaposlenik - nositelj pojerdinih aktivnosti, priprema tehnidku dol<umentaciju (troSkovnik) ali ne moZesudjelovatipridonoSenju c'dluke o odabiru. Zaposlenik-nositelj pojedinih aktivnostipratiizvrSenje ugovoraiz njegove nadleZnosti.



Stvaranje obveza za koje nije potrebna provedba nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi

elanak 7.

Nabava roba, usluga i radova procijernjene vrijednosti do
500.000,00 kuna (radovi) provodi se sukladno Pravilniku o
prema slijede6oj proceduri :

200.000,00 kuna (roba i usluge) odnosno
provedbi postupaka jednostavne nabave, a
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Stvaranje obveza za koje je potrebna pnovedba nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi

dlanak 8.

Nabava procijenjene vrijednosti veie ocl 200.000 kuna, odnosno 500.000 kuna provodi se sukladno Zakonu

o javnoj nabavi a prema slijede6oj proceduri:
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3. javnoj nabavi javne nabave nabave

Kopije svih potpisanih ugovora i izdanih narudzbenica dostavljaju se djelatnicima radunovodstva.

ova Procedura stupa na snagu danom objave na oglasnim plodama Vrtiia dana 30. listopada 201g. godine.stupanjem na snagu ove procedure prestaje se primjenjivati procedura stvaranja ugovornih obveza uDjedjem vrtiiu Sisak stari od dana 2g.02.20L2. godine.
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