
Na temelju dlanka 55. Statuta Djedjeg vrtiia Sisak Stari od 2g.Ot.2}t4. godine, lzmjene Statuta od
29'08,20t4, godine, lzmjene i dopune Statuta od 21.06.20L6. godine, te lzmjena i dopune Statuta od
11.05.2018. godine, ravnateljica vrti6a dana 23.IO.ZOLI. donosi

Odluku
o koriitenju sluibenih vozila Djedjeg vrtiia Sisak Stari

elanak L.

Ovom Odlukom ureduje nadin i uvjeti koriStenja sluibenih vozila Djedjeg vrtiia Sisak Stari ( u daljnjem teksu:
Vrtii), njihovo odriavanje, odgovornosti osoba koje koriste sluibeno vozilo, osiguravanje vozila, nadzor nad
koriStenjem vozila.

elanak 2.

Pod sluZbenim vozilom u smislu ove Odluke, podrazumijevaju se automobili kojisu u vlasniStvu Vrtiia.

elanak 3.

SluZbena vozila Djedjeg vrtiia Sisak Stari mogu koristiti iskljuiivo zaposlenici Vrtiia, iskljudivo u sluibene
svrhe i potrebe"

SluZbena vozila koriste se tijekom radnog vremena Vrtiia ( od 5,30 do L7,30 sati) i tijekom radnog tjedna, a
iznimno u sludaju prijeke potrebe ili viSe sile, te nasupa nepredvidenih okolnosti mogu se korjstiti i van
radnog vremena kao i tijekom vikenda i neradnih dana.

Nepredvidenim okolnostima iz prethodnog dlanka smatraju se samo okolnosti koje su u interesu Vrti6a i za
potrebe Vrii6a.

dlanak 4.

Sluibena vozila mogu se koristiti za putovanje u zemlji i inozemstvu u skladu s vaZeiim propisima.

elanak 5"

SluZbena putovanja djelatnika odobrava ravnatelj, a sluZbeno putovanje ravnatelja odobrava Upravno
vije6e.

dlanak 6.

SluZbena vozila koriste sljedeii zaposlenici vrtiia: domari, ekonom, ravnatelj, a po potrebi i drugi zaposlenici

{u daljenjem tekstu: Korisnici).

elanak 7.

Pod sluibenim potrebama u smislu ove Odluke podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka iz
djelokruga rada Vrtiia, a osobito:

r prijevoz hrane i namirnica za potrebe vrti6a,
o prijevoz potroinog materijala i drugih potrepitina za potrebe vrtiia,
. razne nabave za potrebe vrtiia,
r prijevoz djelatnika u svrhu obavljanja poslova za potrebe vrtiia,
r prijevoz stvari za potrebe sudjelovanja na manifestacijama, konferencijama i slidnim dogadanjima,
r prijevoz djelatnika u svrhu strudnog osposobljavanja,sudjelovanja na sluZbenim sastancima,strudnim

skupovima islidno.



elanak 8.

KoriStenje sluzbenih vozila evidentira se na obrascu putni radni list.

Korisnici vozila duini su za svaki mjesec aZurno voditi putni radni list za vozilo za koje su zaduieni, te ga
dostavljati u radunovodstvo na kraju mjeseca. Putni radni list potpisuje korisnik sluZbenog vozila.

dlanak 9.

Putni radni list sadrii: ime i prezime vozada, podatak o vizualnom pregledu vozila, datum polaska i povratka,
podetno i zavrSno stanje brojila, relaciju, broj prijedenih kilometara, utroiak goriva, ostale troSkove, potpis
vozada i potpis osobe koja je odobrila putovanje.

Putni nalog sadrii: broj naloga, datum izdavanja, ime i prezime osobe za koju se putni nalog izdaje, datum i

mjesto putovanja, trajanje putovanja, podatak o prijevoznom sredstvu, marci vozila i registarskoj oznaci,
datum polaska i povratka, podetno i zavrSno stanje kilometraZe.

Uz putni radni list i putni nalog prilaZu raduniza gorivo, cestarinu, parkiranje idrugi slidni.

elanak 10.

Za sluZbena putovanja sa svrhom (seminari i slidno) van grada Siska izdaje se putni nalog ( u radunovodstvu)
i putni radni list ( u tajniStvu).

Pored putnog naloga Korisnik u svojstvu vozada duian je ispuniti popratni obrazac putni radni list i dostaviti
ga na potpis ravnatelju prije putovanja.

Po zavrdetku koriStenja vozilaza sluibeno putovanje korisnik je duZan popunjeni putni nalog iputni radni
list dostaviti u radunovodstvo Vrtiia.

elanak 1L.

Ukoliko se vozilo koristi u svrhu putovanja na strudno usavrSavanje zaposlenika i ukoliko je ravnatelj
procijenio da je takav troiak isplativiji osobito u sludaju putovanja veieg broja osoba,zaposlenici u tom
sludaju nemaju pravo na naknadu troikova prijevoza za sluibeni put"

elanak 12.

O sluZbenom putovanju ravnatelj obavjeitava domara zaduZenog za brigu o konkretnom vozilu radi
drugadije organizacije interne dostave potrep$tina za vrtii i ostalog, te ga upuiuje na obvezu provjere
tehnidke ispravnostivozila, uklanjanje eventualnih nedostataka i pripremu vozila na sigurno putovanje.

Domar je duZan upozoriti ravnatelja o eventualnim nedostacima, te poduzeti sve potrebne radnje da se isti
u klone prije putovanja.

dlanak 13.

U iznimnim sludajevima ravnatelj moZe odobriti i koriStenje privatnog automobila zaposlenika u sluZbene
svrhe (kad je sluZbeno vozilo zauzeto, u kvaru i sl.)

U tom sludaju Korisniku se izdaje putni nalog za koriStenje privatnog automobila u sluibene svrhe.

Korisnik ostvaruje pravo na naknadu trolkova sukladno vaieiim propisima i obvezan je priloiiti svu
dokumentaciju kojom se opravdava pokriie troikova goriva, cestarine i ostalih slidnih troikova (parkiranja).



elanak L4"

Brigu o vozilu vode domari i ekonom koje je za to zaduZio ravnatelj i za konkretno vozilo. Brigu o vozilu za
dostavu hrane vodi ekonom.

elanak L5.

Pod brigom za vozilo smatra se redoviti tehnidki pregled i registracija, redovito i pravovremeno ukljanjanje
kvarova i nedostataka na vozilu, provjera kolidine ulja i vode u motoru vozila, provjera ispravnosti guma,
brisada i kolidine tekuiine za pranje vjetrobrana, prilagodavanje vozila zimskim odnosno ljetnim uvjetima na
cestama, te da vozilo sadrZi obveznu opremu propisanu zakonom (retroreflektirajuii prsluk, - kutija prve
pomoii HRN 1112, - rezervni kotad s pripadajuiom opremom, sigurnosni trokut,rezervne Zarulje,u zimskim
uvjetima izimska oprema)sve u ispravnom stanju.

ilanak 16.

Prilikom koriStenja sluZbenog vozila korisnici vozila duZni su de pridriavati Zakona o sigurnosti prometa na
cestama idrugih propisa kojise odnose na konkretan sludaj putovanja.

elanak 17.

Korisnici vozila moraju imati vaZeiu vozadku dozvolu te su duZni pridriavati se odredbi zakona i drugih
propisa kojima se ureduje sigurnost na cestama kao i odredbi ove odluke.

elanak 18.

Korisnici vozila ne smiju konzumirati alkoholna niti druga opojna sredstva kao niti lijekove koji utjeiu na
sposobnost u pravljanja vozilom.

elanak 19.

Prilikom koriStenja sluZbenog automobila, korisnik je duian postupati paZnjom dobrog gospodara i koristiti
ga u svrhu za koju je namijenjen.
Radi osiguranja normalnog koriStenja sluZbenog automobila, korisnik je duZan
sluZbenog automobila izvrSiti vizualni pregled istog. svoje primjedbe duZan je
ravnatelju.
U sludaju prometne nezgode, oiteienja ili kvara sluZbenog automobila, korisnik
obavijestiti ravnatelja"
Korisnik je duian tijekorn ditavog vremena koriStenja sluibenog vozila samostalno
koje su neophodne da bivozilo ispravno radilo.

prilikom preuzimanja
bez odgode prenijeti

je duZan bez odgode

poduzimati sve radnje

dlanak 20.

Osoba koja upravlja sluibenim vozilom odgovorna je za prometne prekrlaje podinjene tijekom upravljanja
sluZbenim vozilom, te osobno snosi sankcije pred nadleZnim tijelima sukladno posebnim propisima.
Osoba koja upravlja sluibenim vozilom duina je platiti prekrSajne kazne i troikove bespravnog parkiranja
koje je podinila za vrijeme koriitenja sluibenim vozilom.

elanak 21.

U sludajevima prometne nesreie u kojoj je temeljem policijskog odevida utvrdeno da je korisnik vozila bio u
alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem drugih opojnih sredstava, svu odgovornost za nastalu itetu snosi
korisnik.



sva Steta nastala uslijed uporabe vozila nadoknaduje se prema uvjetima vaieieg osiguranja, osim u sludaju
iz prethodnog stavka ove Odluke.

Clanak22.

Ako se troiak Stete koja je nastala na sluZbenom vozilu ili troiak itete osobama ne moze podmiriti iz
osiguranja vozila, Stetu 6e snositi osoba koja je upravljala vozilom ukoliko joj je dokazana krivnja.

dlanak 23.

U sludaju nesre6e koia za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik vozila i putnici u vozilu imaju
pravo naknade iskljudivo u skladu s ugovorenom policom osiguranja vozila.

Korisnik vozila duzan je putnike o tome izvijestiti prije podetka voinje.

elanak 24.

odgovornost korisnika za vozilo podinje s preuzimanjem kljuteva vozila itraje do povrata vozila i kljudeva.
Za kljudeve vozila osobno su zaduieni domari i ekonom. Razervni kljud duva se u tajniitvu.
Drugi zaposlenici kojima je ravnatelj odobrio koriStenje sluZbenog vozila kljud nakon koriitenja autombila
vradaju u tajniStvo odmah po zavrietku putovanja.
Ukoliko je putovanje zavriilo van uredovnog vremena korisnik vozila odgovoran je za kljud do njegovog
povratka u tajniStvo.

elanak 25.

Korisnik vozila koji nemarno ili nesavjesno brine o vozilu samostalno snosi svu odgovornost za nastalu itetu
na vozilu i duZan ju je osobno nadoknaditi.

elanak 26.

Kontrolu koriStenja vozila, prijedene kilometraie i utro$enog goriva na temelju podataka navedenih u
putnom radnom listu vrii zaposlenik zaposlen na radnom mjestu strudnjaka zaitite na radu.

Korisnici su duZni na kraju mjeseca zaposleniku iz stavka L. ovog dlanka dostaviti popunjene i potpisane
putne radne listove na kontrolu.

lzvrienu kontrolu svojim potpisom potvrduje strudnjak za$tite na radu i stavlja primjedbu u sludaju
evidentirane veie potroinje goriva ili prijedene kilometraie"

Za navedeni sludaj potrebno je ravnatelju podnijeti posebno pismeno izvijeiie o razlozima koji su doveli do
poveianje potoinje goriva ili prijedenih kilometara, te navedeno potkrijepiti dokazima.

lzvjeS6e podnosi korisnik vozila.

Jedan primjerak putnog radnog lista strudnjak zaitite na radu duva u svojim evidencijama, a drugi dostavlja
na pregled ravnatelju, kojiga potpom parafira idostavlja u radunovodstvo.

elanak.27.

Gorivo se kupuje putem kartice s registarskom oznakom za konkretno vozilo.

Kartice su vlasniStvo Vrtiia.Vrti6 posjeduje tri kartice.



elanak 28.

Nakon koriStenja korisnici su duZni vozilo parkirati u pripadaju6em prostoru objekta vrti6a ili dvoriitu vrtiia
na nadin kojiie u najveioj moguioj mjerizaStitivozilo od krade ioiteienja.

o eventualnim oiteienjima korisnicivozila su duini u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim oitedenjima
na vozilu, te navesti okolnosti oSteienja.

elanak 29.

Nepridriavanje odredbi ove odluke predstavrja povredu radne obveze.

dlanak 30.

ova odluke stupa na snagu danom objave na ograsnim plodama Vrti6a.

ova odluka objavljen je na oglasnim plodama vrtiia 23.10 .2org.godine.
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