
Djecji vrti6 Sisak Stari
Lonjska 19, 44000 Sisak
OIB:16572476333

Na temelju dlanka 15' stavka 2.zakonao javnoj nabavi(,,Narodne novine,, broj120/16,rr4/22i48/26) i dlanka 50' statuta Djedjeg vrtiia sisak stari, Upiavno vijeie na svojoj 27. sjednici odrzanojdana 30. srpnja 2026. godine na prijedlog ravnatelyice doniielo

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne naoave

'PCE 
.DREDBE 

Cranak 1.

1) ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: pravilnik) uredujupostupci' pravila iuvjeti za nabavu roba, usluga iradova za potrebe Djedjeg vrtiia sisak Stari (udaljnjem tekstu: Naruditeli) dija je procijeniena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (udaljnjem tekstu: procijenjena vrijednost) manja od pragova za primjenu sukladno odredbi dlanka 12.stavka !'Zakona o javnoj nabavi(,,Narodne novine" broj120/L6,1.L4/22i48/26),(u daljnjem tekstu:zJN 2016).

2) ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice naruditelja te na sve osobe koje sudjelujuu planiranju, pripremi, provedbi, ugovaranju i praienju izvr5enja jednostavne nabave.

3) U provedbi postupaka jednostavne nabave izstavka 1. ovoga dlanka, osim odredbiovoga pravilnika,
obvezno se primjenjuju idrugivaieiizakonski i podzakonski propisite interni akti Naruditelja kojiseodnose na pojedini predmet nabave, uzimajuii u obzir nadela.lavne nabave.

4) U provedbi postupaka jednostavne nabave koristr se moguinost primjene elektronidkih sredstavakomunikacije, kao ikoriStenje sredstava komunikacije kola"nisu elektronidka ili kombinacija istih.

5) Pojmovi iizrazi koiisekoristeuovomePravilniku,akojiimajurodnoznadenje,odnosesejednakona
muiki i ienski rod.

II. NACELA I ANALIZA TRZISTA

elanak 2.

Naruditeljje u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan postovatrnadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog riastana i nadelo slobode pruianja uslugate nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nadelo trziSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana,nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uza]amnog priznavanja, nadelo razmjernostr inadelotra nsparentnosti.

Naruditelj je obvezan primjenjivafi odredbe ovoga pravilnika na nadin koji omoguiava ucinkovitunabavu te ekonomidno i svrhovito trosenje proracunskih sredstava.

Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izblegavan.la primjene ZN 2016 iliizbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektrmaneopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloiaj.

U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave moie se provesti analiza triiita koja obuhvaiaprikupljanje informaciia o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na triiitu tedrugim okolnostima koje utjedu na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim proradunskimsredstvima i potrebama Naruditelia.
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5) lnformacije prikupljene analizom trZiSta ne smiju se interpretirati na nadin da imaju za posljedicu

naruSavanje trii5nog natjecanja ili krSenje nadela zabrane diskriminacije itransparentnosti.

III. SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovarajuiise nadin prlmjenjuju odredbeZJN 2016.

IV. NADLEZNOST I ODGOVORNOSTZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 4.

lskazivanje potrebe za pokretanje postupka nabave roba, radova iusluga mogu predloZiti sve

unutarnjim ustrojstvom definirane skupine radnika, odnosno ustrojstvene jedinice ili slulbe

N a ruditelja.

Ustrojstvene jedinice ili sluZbe Naruditelja (u daljnjem tekstu: sluZbe) su skupine radnika

podijeljene po istovrsnosti poslova koje obavljaju (stru6no-pedagoSki poslovi, upravljadki

poslovi, poslovi zdravstvene za5tite i prehrane djece, upravno-pravni poslovi, financijsko-

radunovodstveni poslovi te poslovi tehnidkog odrlavanja i odrZavanja distoie).

Postupke jednostavne nabave pripremaju i provode ovisno o predmetu nabave: tajnik,

administrativno radunovodstveni radnik, pedagog, zdravstvenivoditelj, strudnjak za5tite na radu,

ekonom, radnik za obavljanje poslova dostavei unapredenje stanja za5tite na radu.

Osobe iz prethodnog stavka duZne su prije pokretanja postupka provjeriti da lisu za predmetnu

nabavu osigurana sredstva u financijskom planu ije li predmet nabave dija je procijenjena

vrijednost jednaka ili veia od 5.000,00 eura unesen u Plan nabave roba, radova i usluga (u

daljnjem tekstu: Plan nabave).

Osobe iz prethodnog stavka ugovaraju i prate izvrienje ugovora o nabavi iz svog djelokruga rada.

Odluku o pokretanju nabave donosidelnik Naruditelja i imenuje povjerenstvo za nabavu.

Za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Naruditelja odgovoran je 6elnik Naruditelja.

V. PREDMET NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

elanak 5.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun ineutralan nadin koji osigurava

usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva kojisu postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
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3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izradu ponude i izvr5enje
ugovora o nabaviilinarudZbenice (npr. mjesto izvrienja, rokoviizvr5enja, posebnizahtjeviu pogleju
nacina izvrSenja predmeta nabave islidno).

4) Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnidku, tehnoloSku, oblikovnu, funkcionalnu
ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

5) Procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos kojise odreduje prije podetka postupka
jednostavne nabave, ukljudujuii sve opcije i moguia obnavljanja ugovora i-mora biti realno i
objektivno odredena.

6) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, procijenjena vrijednost odreduje se kao ukupna
procijenjena vrijed nost svih gru pa.

VI. PLAN NABAVE

Clanak 6.

1) Naruditelj je za svaku kalendarsku godinu obvezan donijeti plan nabave koji treba sadriavatr
podatke odredene odredbama vaieieg Pravilnika o pranu nabave, regrstru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizitrii5ta u javnoj nabavi i opienito vaZeiim propisima o javnoj
nabavi, a kojeg donosi ipotpisuje delnik Naruditelia.

2) U Plan nabave unose se predmetr nabave
5.000,00 eura.

cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od

3) zaizradu Plana nabave sve sluibe Naruiitelja duine su na traienje i u odredenom roku dostaviti
sluibifinancijsko-radunovodstvenih poslova potrebe iz svog djelokruga rada koji se objedinjuju
za pla n i ra nje postu pa ka javne/j ed nostavne na bave.

4) PIan nabave donosidelnik Naruditelja kojise potom najkasnije u roku od B (osam)dana od dana
donosenja objavljuje u Elektronidkom oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH).

Za unos, izmjene idopune Plana nabave nadleina jesluZba zaopce, pravne ifinancijske poslove.

lzmjene i/ilidopune Plana nabave donose se iobjavljuju na isti nacin kao i plan nabave.

VII. VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 7.

Vrijednosni pragovi u smislu ovoga pravilnika iesu sliedeii:

o jednostavna nabava dija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili manja od 15.ooo,oo eura za
robu, usluge i radove,

o jednostavna nabava dija je procijenjena vrijednost nabave veia od 15.ooo,oo eura, a jednaka ili
manja od 25.000,00 eura za robu i usluge te veia od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.OOO,OO
eura za radove,

r jednostavna nabava dija je procijenjena vrijednost nabave veia od 25.O0O,OO eura za robu i usluge
te veia od 45'000,00 eura za radove do vrijednosti pragova iz dlanka l-2. stavka 1. ZN 2016.

Svi iznosiu ovom Pravilniku iskazanisu bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: pDV).
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VIII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EIIN IT PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

JEDNAKA ILI MANIA OD 15.OOO,OO EURA ZA ROBU, USLUGE I RADOVE

Clanak B.

1) Postupak jednostavne nabave iz ovog dlanka provodi se slanjem zahtjeva elektronidkom poStom,

objavom na internetskoj stranici Naruditelja, telefonski ili kroz EOJN RH prema najmanje jednom

gospodarskom subjektu

2) Zahtjev sadrZi najmanje: naziv predmeta nabave, evidencijski broj, procijenjenu vrijednost, opis

predmeta nabave, tehnidke uvjete i tro5kovnik (ako je primjenjivo).

3) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kraiiod 1 (jednog) dana (24 sata) od trenutka traZenja ponude.

4) Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostavitr nepotpuni, pogreini ili ako

nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moZe, poStujuci nadela jednakog tretmana i

transparentnostr zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni zahtjev u primjerenom

rO KU.

5) Ako Naruditelj zatraii ponudu od vi5e gospodarskih subjekata potrebno je napraviti zapisnik o

zaprimljenim ponudama.

6) Zapisnik o zaprimljenim ponudama sadrZi najmanje sljedece: podaci o Naruditelju (naziv, sjediSte,

OIB), predmet nabave, evidencijski broj nabave, navod o datumu te nadinu upuiivanja ili objave
poziva na dostavu ponuda, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu ponuda, adrese na koje

je poslan poziv na dostavu ponuda, broj pristiglih ponuda, radunsku ispravnost ponude, kriterij za

odabir ponude, podatke o ponuditelju s kojim Naruditelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi odnosno

kojem namjerava izdati narudZbenicu, datum i potpis osobe koje je provela postupak i izradila
zanicnik tc nrilnop

7) Naruditelj jednostavnu nabavu iz ovog dlanka zavrSava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem

ugovora.

IX. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE dIIR IT PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE VECA OD

15.OOO,OO EURA, A JEDNAKA ILI MANJA OD 25.OOO,OO EURA ZA ROBU I USLUGE TE VECA OD 15.OOO,OO

EURA, A JEDNAKA ILI MANJA OD 45.OOO,OO EURA ZA RADOVE

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost nabave veia od 15.000,00 eura/ a

jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robu i usluge te veia od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja

od 45.000,00 eura za radove provodise na nadin da se poziv na dostavu ponuda upuiuje na najmanje

3 (tri) gospodarska subjekata ilijavnom objavom.

Poziv se mo)e uputrtr gospodarskim subjektima registriranim na EOJN RH.

Rok za dostavu ponude mora bitr primjeren sloZenosti predmeta nabave te ne smije biti kraii od 2

(dva) dana od trenutka slanja poziva.

Cjelokupan postupak kao ikomunikacija sgospodarskim subjektima obavlja se putem EOJN RH.
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5) Na provedbu postupaka iz ovog dlanka na odgovarajuci nadin primjenjuju se odredbe dlanka 8.,
stavka 2. te dlanaka 12. do 34. ovos pravilnika.

6) Naruditeljjednostavnu nabavu iz ovog dlanka zavriava sklapanjem ugovora.

X. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE VECA OD
25'OOO,OO EURA ZA ROBU I USLUGE TE VECA OD 45.OOO,OO EURA ZA RADOVE DO VRII EDNOSTI PRAGOVA
IZ ELANKA 12. STAVKA 1-. ZN 201.6

dlanak 10.

Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost nabave veia od 25.O0O,OO eura za robu
i usluge te veia od 45.000,00 eura za radove do pragova iz dlanka 12. stavka 1. ZJN 2016 zapodinje
dono5enjem Odluke o imenovanju strudnog povjerenstva.

Postupakjednostavne nabave iz ovog dlanka provodi sejavnom objavom poziva na EOJN RH.

lznimno, Naruditelj nije obvezan provesfi postupak jednostavne nabave putem javne ob.lave na EoJN
RH, u sludajevima propisanim u dlanku 15., stavka 7.2N20L6. Razlozi za primjenu iznimke navode
se iobrazlaiu u dokumentaciji postupka te evidentrraju u EOJN RH na nadin kojiomoguiuje sustav.

Rok za dostavu ponude mora bitr primjeren sloienostr predmeta nabave te ne smije biti kraii od 5
(pet) dana od dana objave postupka na EOJN RH.

Na provedbu postupaka iz ovog dlanka na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe dlanka 8.,
stavka 2. te dlanaka 11. do 34. ovos pravilnika.

Naruditeljjednostavnu nabavu iz ovog dlanka zavr5ava sklapanjem ugovora.

STRUENO POVJERENSTVO

Clanak 11.

Strudno povjerenstvo za pripremu iprovedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: strudno
povjerenstvo) imenuje se odlukom o imenovanju strudnog pov1erenstva za pripremu iprovedbu
postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: odluka o imenovanju strudnog povjerenstva).

odluka o imenovanju strudnog povjerenstva sadrZi najmanje sljedece: podatke o Naruditelju (naziv,
sjediste iolB), predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o
dlanovima strudnog povjerenstva, pravnitemelj za provodenje postupka jednostavne nabave, rok, nadin
iuvjete placanja.

odluku o imenovanju strudnog povjerenstva donosidelnik Naruditelja nakon odobrenja od stranesluZbe
ra du n ovodstva.

strudno povjerenstvo dine najmanje 3 (tri)osobe, od kojih najmanje 1(jedna) mora imativazeiicertifikat
iz javne na bave.

lmenovanidlanovistrudnog povjerenstva mogu imah zamjenike koji mogu bitr imenovani u bilo kojojfazi
postupka nabave.

clanovi strudnog povjerenstva ne moraju biti radnici Naruditelia.

2)
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Strudno povjerenstvo ima sljedeie obveze i ovlasti:
o priprema postupka jednostavne nabave-sudjeluje u utvrdivanju uvjeta vezanih uz predmet nabave i

potrebnog sadriaja dokumentacije o nabavi, izradi tehnidkih specifikacija i troikovnika te drugih
dokumenata vezanih za predmetnu nabavu, kao i obavljanje ostalih pripremnih radnji,

. provedba postupka jednostavne nabave-objava na EOJN RH,

o sastavljanje upisnika o zaprimljenim dijelovima ponuda,
o otvaranje pristiglih ponuda,
o sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda izapisnika o pregledu iocjeni ponuda, rangiranje ponuda

sukladno kriteriju za odabir ponuda i uvjetima propisanim dokumentacijom o nabavi
o sastavljanje prijedloga odluke o odabiru/poni5tenju postupka jednostavne nabave.
XII. KRITERII ZA ODABIR PONUDE

elanak 12.

1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2) Na utvrdivanje kriterija za ekonomski najpovoljniju ponudu na odgovarajuii nadin se primjenjuju
odredbe ZN 2016.

3) Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude tada se mora u dokumentaciji o nabavi
razradifi i obrazloiiti kriterij.

XIII. CIJENA PONUDE

Xl
LtanaK -15.

1) Ponuditelj izraiava cijenu ponude u valuti EURO (EUR).

2) Cijena ponude piSe se brojkama.

3) U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunatisvitroSkovi ipopusfi.

XIV. DOKUMENTACIJA O NABAVI

elanak 14.

1) Dokumentacija o nabavi mora bitijasna, razumljiva inedvojbena te izradena na nadin da sadrZisve
podatke koji ponuditelju omoguiavaju izradu i dostavu ponude.

2) Dokumentacija o nabavi mora osobito sadriavati podatke: naziv isjedi5te Naru6itelja, opis predmeta

nabave itehni6ke specifikacije, ako je primjenjivo, kriterij za odabir ponude, rok i nadin dostave
ponuda, rok izvrSenja ugovora ili isporuke, druge podatke potrebne zaizradu ponude.

3) Naruditelj moZe u dokumentacijio nabavi odrediti uvjete sposobnostigospodarskih subjekata ako je
to potrebno za osiguranje urednog izvrSenja ugovora, te traiiti dostavu jamstava, primjenjujuii na

odgovarajuii nadin odredbe ZJN 20L6, uz poStivanje naiela razmjernosti i jednakog tretmana.

4) Naruditelj moie u dokumentaciji o nabavi odrediti iosnove za iskljudenje gospodarskih subjekata,
primjenjujuii na odgovarajuii nadin odredbe ZN 2016.
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5) Propisane kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta kao i uvjete sposobnosti ponuditelj
dokazuje dostavom traienih dokaza i/ili popunjavanjem Europske jedinstvene dokumentaciie o
nabavr (dalje u tekstu: ESPD).

XV. NACIN I ROKOVI DOSTAVE PONUDA, IZMJENA DOKUMENTACIJE O NABAVI

Clanak 15.

1) Ponude se dostavljaju putem modula jednostavne nabave u EoJN RH.
2) Ukoliko se u dokumentaciji o nabavi propisuje dostava jamstva za ozbiljnost ponude ili drugi

dokument koji se dostavlja u izvorniku, istise dostavlju predajom neposredno Naruditelju ili putem
redovne po5te preporudenom po5tom na adresu Naruditelja, u zatvorenoj omotnici, s nazivom i

adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave, s naznakom "Ne otvaraj".
3) Na dijelove ponude u papirnatom obliku kojise dostavljaju neposredno Naruditelju iliputem redovne

poSte preporudenom poitom na adresu Naruditelja stavlja se prijemni itambilj te se naznaduje
datum i vrijeme kada su isti zaprimljeni.

4) Ponuditelju se, ukoliko to zatraii, nakon predaje dijela ponude izdaje dokaz o zapriman;u.

5) Svaki pravodobno dostavljen dio ponude upisuje se u Upisnik o zaprimanju dijela ponuda (u daljnjem
tekstu: Upisnik) te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanla.

Clanak 16.

Ako Naruditelj tijekom postupka izmijeni ili dopuni dokumentaciju o nabavi na nadin koji moZe
utjecatt na pripremu ponuda, duZan je produljiti rok za dostavu ponuda najmanje za 3 (tri) dana od
objave izmjene ili dopune dokumentacije o nabavi.

Svi upitt, pitanja ili zahtjevi za poja5njenjem dokumentacije o nabavi gospodarski subjekfr podnose
putem EoJN RH najkasnije 1(iedan)dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

Naruditelj ie odgovor na pravodobno postavljeno pitanje objaviti putem EOJN RH naikasniie do
isteka roka za dostavu ponuda.

XVI. OryARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

dlanak 17,

1) Po isteku roka odredenog u dokumentaciji o nabavi, sustav EoJN RH automatski otvara ponude i

pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda.

2) U sludajevima kada Naruditelj zahtrjeva dostavu dijelova ponude fizidkim putem (npr. jamstva ili
uzorci) sustav otvara samo elektronidke dijelove ponuda, dok Naruditelj evidentira pristigle fizidke
dijelove u Upisniku koji se objavljuje u sustavu EOJN RH.

3) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

elanak 18.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja odluke Naruditelja.

1)

2)
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Nakon otvaranja ponuda, u sustavu EOJN RH provodise pregled iocjena pristiglih ponuda.

U postupku pregleda iocjene ponuda valjanost ponude utvrduje se sljedeiim redoslijedom:
1. provjera dostave ivaljanosfrjamstva za ozbiljnost ponuda (ako je propisano),

2. provjera osnova za iskljudenje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju),
3. provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju),
4. provjeru konadne valjanosti ponude,

5. eventualne korekcije cijene ili vrijednostr kriterija, uz obavezno obrazloZenje,

6.rangiranje valjanih ponuda prema definiranim kriterijima za odabir ponude.

postupku pregleda iocjene ponuda sastavlja se Zapisnik.

Zapisnik sadrZi: podatke o predmetu nabave, popis zaprimljenih ponuda, pregled ispunjavanja uvjeta
iz poziva na dostavu ponuda, prikaz cijena ili drugih elemenata ponude, razloge eventualnog
odbijanja ponude, prijedlog odabira najpovoljnije ponude ili poniStenja postupka.

Clanak l-9.

1) Tijekom pregleda iocjene ponuda, naruditelj iskljudivo komunicira s gospodarskim subjektima koji

su podnijeli ponudu putem e-Sandudiia na EOJN RH.

2) Pritom moZe traZiti: pojaSnjenja ponude, prihvat radunske pogreSke, dostavu dokaza, dodatnu

dokumentaciju, produljenje roka valjanosti ponude idr.

elanak 20.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni, pogre5ni ili ako

nedostaju odredeni dokumenfi, Naruditelj moie, poStujuii nadela jednakog tretmana i

transparentnostrzahtijevatrod ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuniilidostavinuine informacije
ili dokumentaciju u primjerenom roku koji ne moZe biti kraii od 2 (dva) dana.

Naruditelj moZe radi provjere istrnitostr podataka dostavljenih u ponudiod ponuditelja zatraZitida u

primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenatai/ili obratiti se izdavatelju
dokumenata i/ili nadlelnim tijelima radi provjere autentidnosti dostavljenih dokumenata.

Postupanje iz stavka 1. ovog dlanka ne smije dovestr do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir
ponude ili ponudenim predmetom nabave.

dlanak 21.

Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobiiajeno niska pojedinadna
jedinidna cijena 5to dovodi u sumnju moguinost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja usluga

koji su predmet nabave, Naruditelj moZe odbititakvu ponudu.

Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovog dlanka, Naruditelj moZe pisanim putem od ponuditelja
zatralifr pojaSnjenje neuobidajeno niske cijene ponude ilineuobidajeno niske pojedinadne jedinidne

cijene u skladu s odredbama vaZeieg Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te postupcima javne

naoave.

U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok koji ne moZe biti kraii od 2 (dva) dana od dana slanja

zahtjeva za pojaSnjenje.

?.I

4)

1)

2)

1)

2)
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Clanak22.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniZa
cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ie se ponuda koja je zaprimljena ranije.

elanak 23.

1) Nepravilna ponuda jesvaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi, ilije primljena izvan
roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trZisnog
natjecanja, ili je naruditelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio
ispravak radunske pogreike.

2) Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda dija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana novdana sredstva naruditelja za nabavu iliponuda ponuditelja kojine ispunjava kriterije za

kvalitafivni odabir gospodarskog subjekta i ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu
interesa sukladno odredbama dlanka 81. ZN 2016.

3) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o javnoj nabavijer bez znadajnih
izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe izahtjeve naruditelja propisane dokumentacijom o nabavi.

4) Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije iskljuden iz postupka
javne nabave i ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta te koja nije nepravilna,
neprihvatljiva ili nepriklad na.

elanak 24.

Naruditeljje obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
o ponudu za koju utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva
o ponude ponuditelja kojije dostavio dvije ili viie ponuda
o ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta
o ponudu ponuditelja koji unutar ostavljenog roka nije dao zatraieno pojaSnjenje i/ili upotpunjavanje

ponude ili njegovo pojainjenje i/ili upotpunjavanje nije za Naruditelja prihvatljivo.

dlanak 25.

1) Naruditeljje obvezan poniititi postupak jednostavne nabave ako:
. postanu poznate okolnostr zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su

bile poznate ranije
. nije pristigla nijedna ponuda
. nakon iskljudenja ponuditelja i/iliodbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
. je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veia od pragova za javnu nabavu

male vrijednosti.

2) Naruditelj zadriava pravo poni5titi postupak iz drugih opravdanih razloga koji se navode u odluci o
poniStenju.

3) Na odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.
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XIX. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

dlanak 31.

1)PozavrSetkupostupkaizdajesenarudZbenicai|isesklapaUgovor'

2\ Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji o nabavi i

odabranom Ponudom'

3) Ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem sklapa delnik Naruditelja sukladno ovlastima iz

Statuta.

4)Dodaciosnovnomugovorutepojedinadniugovorikojisesklapajunaosnovugeneralnog
ugovora, potpisuju se po istoj proceduri kao i osnovni ugovor'

elanak 32.

Ugovorne strane izvrsavaju ugovor o nabavi u skradu s uvjetima odredenim u dokumentaciji o nabavi'

osoba koja je zaduzena za praienje izvrSenja ugovora obvezna je nakon izdane narudZbenice ili

sklopljenog ugovora o jednostavnoj nabavi kontrolirati da li je izvrSenje ugovora s odabranim

oonuiit"lj.. u skladu s uvjefima odredenima u dokumentaciji o nabavi.

SadrZaj praienja izvr5enja obu hvaia :

o kontrolu ugovorenih kvaliteta i kolidina predmeta nabave

o provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Naruditelja

e ovjeravanje prateie dokumentacije (otpremnice, zapisnici i s|')

o reklamacije u sludajevima nepravilne isporuke ili nepoStivanja rokova

r iniciranje naplate ugovorenog jamstva

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora/narudzbenica ojednostavnoj nabavi

na odjovarajuii se nadin primjenjuju odredbe zakona koji ureduje obvezne odnose'

XX. IZMJENE UGOVORA O NABAVI

Xr
LlanaK 55.

1-) Naruditelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog postupKa

jednostavne nabave radi nrLruu dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelia koji su se

pokazali potrebnim, a nisu bili ukljudeni u prvotnu nabavu, ako promjena ugovaratelja:

o nije moguia zbog ekonomskih ili tehnidkih razloga, kao Sto su zahtjevi za meduzamjenjivo5iu i

interoperabilnosiu s postojeiom opremom, uslugama ili instalacijama koje su nabavljene u

okviru Prvotne nabave

. prouzrodila bi znadajne poteskoie ili znatno poveiavanje troskova za Naruditelja'

2\ Svako poveianje cijene ne smije bitiveie od3O%vrijednosti prvotnog Ugovora, odnosno od iznosa

pragova javne nabave.
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Clanak 34.

1) Naruditeljsmije izmijenifi ugovor o nabavitijekom njegova trajanja bez provoden1a novog postupka
jednostavne nabave ako su kumulatrvno ispunjeni sljedeii uvjefr:
o do potrebe za izmjenom doSlo je zbog ol<olnosti koje palljiv Naruditelj nije mogao predvidjeti,r izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora

' svako poveianje cijene nije veie od 50% vrijednosti prvotnog ugovora, odnosno od iznosa
pragova javne nabave.

XXI.IZUZECA

elanak 35.

1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjulu se na:

1' plaianja koja se izvriavaju temeljem vei sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih obveza
Naruditelja, a koja se odnose osobito na zakupnine, komunalne usluge, obvezne dlanarine te druga slidna
plaianja koja proizlaze iz vei preuzetih ugovornih ilizakonskih obveza Naruditelja
2' Lurnosl izazvanu dogadajem koji se nije mogao unaprijed predvidjeti niti je uzrokovan od strane
Naruditelja
3' plaianje kotizacija za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijama, seminarima idrugim
strucnim dogadanjima
4' troikove sluZbenih putovanja, ukljudujuii tro5kove smjeitaja, prijevoza idnevnice, koji se podmiruju
sukladno posebnim propisima
5' pretplate na strudnu literaturu, baze podataka, dasopise ielektronidke publikacije, ako se nabavljaju
izravno od izdavada ili ovlaitenog distributera
6' kada iz tehnidkih iliumjetnidkih razloga, zbog zaitrte iskljudivih prava, ukljudujuci iprava intelektualnog
vlasniStva, ugovor moie izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt
7' kada je to potrebno zbog odriavanja i/ili nadogradnje postojeiih programskih rjeienla i postojecih
sustava, izvrienja usluga ili izvodenja radova na dovrienju zapoietih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina
B' radi nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaZe zbog specijalisridkih strucnih znanja i
posebnih okolnostr (projektantski nadzor; konzultantske, specijalistidke usluge islidne ustuge)
9' radi nabave hotelskih irestoranskih usluga, catering, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka i ostalih usluga za koje su potrebna posebna
ovlaitenja nad leinih tijela.
2) lzuzeca izLN 2016, Glava ll. lzuzeca, Poglavlje 1. opia izuze(a i poglavlje 2. posebna izuzecaza javne

naruditelje, primjenjuju se na odgovarajuci nadin i u postupcima,1ednostavne nabave.

3) Postupak iz ovoga dlanka provodise na temelju odluke o izuzeiu koju donosidelnik Naruditelja.

4) odluka o izuzecu iz stavka 3. ovoga dlanka mora sadrzavati najmanje: predmet postupka,
procijenjenu vrijednost, podatke o ponuditelju, obrazlolenje razloga za primjenu izuzeca propisanih
ovim Pravilnikom i rok, nadin i uvjete plaianja.

5) Postupak iz ovog dlanka Pravilnika zavriava izdavanjem narudZbenice ilisklapanjem ugovora.

XXII. DOKUMENTIRANJE I POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 36.

1) Naruditelj je duzan voditr registar ugovora o nabavi sukladno dlanku 28. zJN 2016.
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U registru ugovora navode se svi ugovori i narudZbenice dija je procijenjena vrijednost jednaka ili

veia od 5.000,00 eura.

Registar ugovora objavljuje se u EOJN RH. Naruditeljje obvezan do 31. oZujka tekuie godine izradifi
statistidko izvjeSie o javnoj nabavi za prethodnu godinu koje ujedno sadrZi i podatke o jednostavnoj

nabavi ukljudujuii i podatke o nabavama dija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura.

Naruditelj je obvezan najmanje 4 (detiri) godine od okondanja postupka duvati potrebnu
dokumentaciju za svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

XXIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 37.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovriit ie se prema

odredbama Pravilnik o prbvedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga Djedjeg vrtiia Sisak

Stari od 16. veljade 2023. godine, KLASA: 601-04/23-02101,URBROJ:2176-65-04-23-1,.

elanak 38.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

Xr
LlanaK 5v.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave a primjenjuje se od 1-. rujna 2026. godine od kada

prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga Djedjeg vrtiia
Sisak Stari od 16. veljade 2023. godine, KLASA: 601-04/23-02101,URBROJ:2176-65-04-23-1.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskoj stranici Naruditelja i u
EOJN RH.

KLASA: 60t-04 / 26-02/ 01.

URBROJ : 2I7 6-65-02-26-5
U Sisku, 30. srpnja 2026. godine

UPRAVNOG VIJECA

A.^-^\

Knsilna 5uctc

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 31. 0-t- t-0L6. godine na oglasnoJ plocr I mreznrm

stranicama Djedjeg vrtiia Sisak Stari, stupa na snagu dana dL. \nf . godine i udinjen je

3'.'c 5,i

BD.qFq

I .\a

Marija Klarii

dostupnim u Elektronidkom oglasniku javne nabave RH (EOJN).
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KLASA : 003-08 I 26-01" I 02

URBROJ : 217 6-65-04-26-48

Sisak, 30. srpnja 2026.

Djedji vrtii Sisak Stari, Lonjska 19, Sisak; OtB:1"6572476333
Tel/Fax: (044) 400-315, 400-311

e-mail : dvsisakstari@optinet,hri; web: www. dvss, h r

*i{$s{u

m

Temeljem dlanka 50' Statuta Djedjeg vrtiia Sisak Stari 7. listopada 2022. godine i lzmjena Statuta od 16.
lipnia2025'godineUpravnovijeiejenasvojoj 2T.sjednicioddanojdana3o.srpnja 2026.godinedonijelo

ODLUKA

o prihvaianju prijedloga Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne naoave

elanak t.

Prihvaia se Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave uskladen sa Zakonom o izmjenama i
dopunama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine,,, br.4g/26.1.

Cjeloviti tekst Pravilnika nalazi se u prilogu ove Odluke i dini njezin sastavni dio.

dlanak 2.

ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine, od kada
prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga Djedjeg vrtiia
sisak stari od 16. veljade 2023. godine, KLASA: 601-04/23-02/01, URBRO J:2176-65-04-23-1,.

ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskoj stranici Naruditelja i u
EOJN RH.

elanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja.




