
DJEC,JI VRTIC SISAK sTARI

Lonjska 19, Stsak

OIB: 16572476333

P O 5 L OV N iK

O RADU UPRAVNOG VUE'A



Temeljem dlanka 50. Statuta Djedjeg vrtiia Sisak Stari Upravno vijeie na svojoj konstituirajuioj sjednici

odrianoj dana 01. rujna 2025. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA

I. OPCE ODREDBE

dlanar 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeda (u da|njem tekstu; Poslovnik) ureduje se nadin rada i odlutivanja

Upravnog vijeda Djedjeg vrtiia SisakStari (u daljnjem tekstu: Upravnovijede).

dla nak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve dlanove Upravnog vi.leia, ravnateJja Djedjeg vrtiia i ostale osobe koje

su nazodne sjednicama Upravnog vijeia.

II. IZBOR UPRAVNOG VUECA

e lana k 3.

lzbor i opoziv dlanova Upravnog vijeda obavl.ja se na nadin utvrden Statutom vrtiia.

III. KONSTITUIMNJE UPMVNOG VUECA

dlana k 4.

Prvu sjednicu novoizabranog Upravnog vijeea saziva ravnatelj.

Na .prvoj sjednici potvrduju se (verificiraju) mandati imenovanih odnosno izabranih dlanova Upravnog vijeia.

Potvrdivanje mandata novoizabranih dlanova obavlja ravnatelj provjerom identiteta pojedinog dlana s

podatcima iz lsprava o izborlma

dlanovi upravnog vi.jeia ne mogu obavljati svoje duznosti ni ostvarvati prava prije nego je obavljeno

potvrdivanje mandata.

Ritvnatelj rukovodi radom konstituirajuie sjednice do izbora predsjednika

dlanak 5.

Dnevnl red konstltuirajuCe sjednice obvezno sadrTl:

- izvje5ie predsjedavatelja sjednice o izboru ilanova upravnog vijeia

- verificiranje mandata izabranih dlanova upravnog vijeia

- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika upravnog vijeia.

elanak 6.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika upravnog vijeia mo)e biti jzabran svaki dlan upravngg viieia.

Predsjednik i zamjenik predsjednika upravnog vijeia biraju se na ieliri godine,

O kandtdatima za predsjednika i zamjenika predsjednika upravnog vijeia tlanovi upravnog vijeda glasuju

javno dizanjem ruku.



za predsjednika r zamjenika predsjednika izabran je kandidat kojj je dobio veiinu grasova ukupnog brojadlanova upravnog vijeia.
Za predsjednika moze biti ponovo izabrana jsta osoba.
Nakon izbora predsjednika upravnog vijeia ravnatelj predaje predsjednrku darje vodenje sjednice.

dlanak 7.

Radom Upravnog vijeia rukovodi predslednik Upravnog vijeia {u daljnjem tekstu: predsjednik),
u sludaiu spriiedenosti predsjednika zamienjuie zamienik koji u tom sludaju ima jsta prava i duznosti kaopredsjednik,

dlanak 8.

upravno viieie moze pravovaljano odludivati ako ie na slednici nazoana najmanje polovica dlanova Upravnogvijeia 
cJa..ak 9.

clanovi Upravnog vjeia imaju pravo r duinost biti nazodni sJednrcama upravnog vueia, te sudjerovatr uraspravi iodludivanju o svirn pitanjima tz njegovog djelokruga.
Ako dlan Upravnog vijeia ne nrozetitl 

l:1"*r sjeinici, dulan je o rome pravodobno izvuestiti predsjednikaUpravnog vijeia odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu.

rV. PRAVA I DUZNO5TI PREDSJEDNIKA UPMVNOG VU ECA

Clanak 10.

Predsjednik Upravnog vijeia:
saziva i rukovodj sjednicama Upravnog vijeia,

'tvara 
sjednicu, utvrduje da rije sjednici nazodan potreban broj dranova za pravovauano odrudivanje,predlaie dnevni red sjednice,

brine da se sjednica odvija prema prihvaienom dnevnom redu, prati tijek rasprave na sjednicj,odrZava red na sjednicama idale rijed nazodnima,
udaljava osobu koja naruiava red na stednici.
orine da se podneseni prijedlozi rasprive tijekom sjednice,
form-ulira prijedloge odluka daje ih na glasovanje,
utvrduje i proglaiava rezultate glasuvanla,
Drrne 0a se o radu sjednice vodi zaojsnik.
potpisuje odluke i opie akte koje donosi Upravno vijeie,
brine o primjeni ovog poslovnika u r.adu Upravnog viy#.
brine o izvriavanju odluka izakljudaka Upr.unog ;i.1";,-
:ll:.01 r," u radu Upravnog vijeia poituju oOr"Obu ,at ona i opiih akata,obavrja idruge posrove sukladno odredbama s,.*r,. io*u poiounir,".

V. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 11.

Upravno vijeie radi na sjednicama*cje saziva predsjednik u dogovoru s ravnateljem.

l,li!:luo"'0 "''"' 
sjednicu na vlastiti poticaj, 

"r 
pril"or"l .-,nnJtji iriledne treiine dranova Upravnog



elanak 12.

Predsjednik u dogovoru s ravnateUem priprema sjednicu, sastavlja prijedlog dnevnog reda, te odreduje

izvjestitelje po pojedinim todkama predloZenog dnevnog reda.

Ravnatelj Djedjeg vrtiia osigurava da strudne slu)be Dledjeg vrtiia, sukladno napucima predsjednlka, izrade

poziv i materijale potrebne za raspravu i odludlvanje na sjednici Upravnog vijeia.

dla nak 13.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnfvnog reda dostavlja se svim dlanovirna Upravnog vijeia najkasnije tri dana
prije odrZavanja sjednlce.

Zajedno s pozivom dlanovima se dostavlja prijedog dnev^og reda. zap sril s prel.lodne s,edr:ce i

odgovarajuii materijali i prilozi,

U hitnim sludajevlma, predsjednik moie sazvati sjednicu i u kraiem roku od roka navedenog u stavku prvom

ovog dlanka, pismeno ili usmeno, te predlo:itl dnevni red na samoj sjednici,

Sjednica se moZe se odriati uporabom odgovarajuie platforme ili on-line servisa za vldeo-konferenciju, te u
elektronidkom obliku.

Glasovanje o totkama dnevnog reda moze se obaviti i putem e-poSte.

Odluke donesene u elektronidkom obliku smatrat ie se vaZeCima u trenutku kada su zabilje7ene na

^^cl' 
riiioli' | 6-n^Eia

alanak 14.

Na sjednicu se obvezno poziva ravnatelj Djedjeg vrtiia, koji sudjeluje u radu Upravnog vijeia ali bez prava

odludivanja.

Predsjednik moZe na sjednicu pozvati idruge osobe radi davanja struinih misljenja ipodataka o pojedinim

pitanjima dnevnog reda sjednice,

Sjednica Upravnog vijeda saziva se po potrebi, a najmanje dva puta godilnje i to na podetku i zavrSetku

kalendarske godine.

VI. TUEK SJEDNICE
dlana k 15.

Sjednicu Upravnog vijeCa otvara predsjednik

Nakon otvaran1a sjednice predsjednik utvrduje l<oliko je tlanova Upravnog vijeia nazodno, koliko ih se

ispriialo, te da li je nazoEan potreban broj dlanova za pravovaljano odludivanje

Ako sjednlcl nle nazoEan potreban broj tlanova za pravovaijano odludivanje, sjednica se odgada za vrijeme

koje odredi predsjednik.
dlanak 16,

Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik dita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva dlanove Upravnog

vijeda za davanje prijedloga njegovih izmjena i dopuna

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloienih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odluduju dlanovi

Upravnog vijeia Javnim glasovanJem'

Dqevnl red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovldna veiina svih dlanova Upravnog vijeia,

Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice, predsjednik objavljuje da se prelazi na rad po pojedlnim todkama

dnevnog reda ito redosljedom kojim su utvrdene u usvojenorn dnevnom redu

Clanak 17.

Prva todka dnevnog reda je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice Upravnog v jeia



Po poirebi ravnaterj daje izvjesie o izvrienju odruka Upravnog vijeia u razdobrju izmedu dvije sjednice.

C.a rak i.8.

:iJ:,i1illil 
poiedinim todkama dnevnoE reda, predlagatelj podnosi izvjesie, nakon tega predsjednik

Rasprava na sjednlci Upravnog vijeia vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.

;r:i:t,;;ffr,.,r,u 
dtanovi Upravnos vijeia i druge nazodne osobe, prema redoslijedu prijave, a uz dozvolu

Ako se tlJekom rasprave utvrdi da ie prijedlog materijala nepoipun, upravno v'eie moze odluditi da se

:i::'}]i ,?";il.:rijedlogu 
prekine, zatrazi njesova nadopuna iu d. se raspraua pr*.o. ,.l.ar"J 

"uAko se dlan upravnog vijeia u svajoj ra-spravl udaljava od prtanja o kojem se raspravla irr je nepotrebnoopsiran ir vrijeda nekog ocr nazodnih na sjednicr, predsjednik ie ga opomenuti, a u srudaju nepostivanjaopomene oduzet ie mu rijed.

Cianak 19.

Kad predsjednik ocijeni da je pojedina todka dnevnog reda dovorjno raspravlena zakrjuiuje raspravu ipredla)e da se pristupj dono!enlu odluke.

dlanak 20,

Na sjednici se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruku),
Pr-"dsjednik poziva dlanove Upravnog vijeia da se prvo izjasne tko je,,za,, prijedlog,zatim tko je .,protiv,,
prijedloga, re na l(rajL r<o se,,sr_,zdrZao,.od glasovan,a,
Upravno vjjeie moie odluditi da sr

fnm,,,".mji:*#::il"i'fl:JJli:'ilffi':l,,ilJ,ia'Jt:I,?i;i,., a d,anoviupravnogvijeia trebaju

Glasadke ristiie priprema i grasovanje provodi komisija od trr drana koju imenuje upravno vueie iz svojihredova 
cranak 2 r",

ilxin$:i:xli:i:i:fl?::ii?i"",1',::*lli"' ima vise pruedrosa, predsjednik daje na srasovanje

Cianak 22.

Predsjednik formulira jasan jodreden prijedlog i dale ga na glasovanle.
upravno vijeie donosi odluke natpoloviinom ,)ei,"", CbJ;,,rih'Elanova Upravnogvijeia.Odluke Upravnog vijeia potpisuje predsjednik.
Nakon glasovanja predsjednik uwrdule iobjavliuje rezultate glasovan1a o pr|edlogu.
).:^l:Trrj' 

rezurtata srasovanja, predsjed;ik o;;rJiri.-olli o*drog o kojem se grasovaro prihvacen iriooDl,en 
clanak 23.

)ll,"rff:"riil::tffiX#'i,,:lJj i donesene odruke prema svim to.kama dnevnog reda, predsjednik

vII' zAPisNlcl 
Cranak 24.

O radu Upravnog vijeia vodi se zapisnlllf"l"g 
l*l,r:i. predsjednik Upravnog vijeda i zapisnidar.Zapisnik o radu Upravnog vijeca u prav u vodt tainik Dieaiep vrriie

'1i1,'"',xli::';'":1;fi 
cajn;ka oreoleonir-uplau;;;;1;";,ti"r"voru s ravnaterjem, osisurava drusog



Zapisnik je dokurnent trajne vrijednosti I sluii kao javna isprava kojom se vjerodostojno utvrduje tijek nekog

dogadaja, rasprave i rezultata Slasovanja.
Svi pismenl materijali vezanl za pojedinu sjednicu prilaTu se zaplsniku kao njegov sastavni dio

Zapisnik se duva u tajniltvu Djedjeg vrtiia.
elanak 25.

Zapisnik mora sadriavati osnovne podatke o sjednici Upravnog vijeia, a posebno:

rijed ,,zAPlSNlK",
- redni broj sjednice,
- datum imjesto odrZavanja sjednice,

- vrijeme podetka sjednlce,

- imena i prezimena nazotnih i odsutnlh dlanova Upravnog vijeia te drugih osoba nazodnih na sjednici,

- ime iprezlme osobe koja predsjedava sjednjcon,
- zakljudak o prihvaianju, dopuni ili izmjeni ?apisnika prethodne siednlce,

- ustanovljenje predsjednika o postojanju kvoruma,

- predlolen iusvojen utvrdenl dnevni red,

- imena I prezimena izvjestltelja o pojedinim toikama dnevnog reda,te kratki sadr:al izvjeiia, kratak

prikaz izvjeSia iprovedene rasprave po svakoj todki dnevnog reda,

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima,

- zakljudke odnosno odluke donesene po svakoj todci dnevnog reda,

- vrijeme zavrsetka sjednice,
- potpispredsjednikaizapisnidara.

Zapisnik potpisuje predsjednik na desnoj strani izapisnidar na ljjevoi strani zapisnika,

Tijek sjednice Upravnog vijeCa moie se i tonski biljeiiti.

Tonski zapis pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u pisrnohranu Vrtiia

Na temelju tonskog zapisa obavezno se izraduje skraienl zapisnik

Cla nak 26.

Zapisnjk se izraduje u roku od 8 dana od dana odr:avanja sjeclnice, a dostavl.ja se dlanovima Upravnog vijeia

s pozivima za prvu sljedeiu sjednicu.
piavo uvida u zapisnik imaju svi djelatnici i korisnici usluga Djedleg vrtiia u svezi s ostvarivanjem svoiih prava i

obveza.

VIII, JAVNOST MDA
ilanak 27

Rad Upravnog vijeda je javan

lavnost rada;;Ze se iskljuditi kad Upravo vijeie raspravlja o pitanjima koja predstavlja.iu poslovnu ili drugu

tajnu.
o Iskljudenju javnosti odluduje Upravno vijeee

IX, IZ/RSENJEODLUKA
dlanak 28,

Odluke Upravnog vijeCa izvrSava ravnatelj.

Ravnatel.ije duZan izvrliti odluku u roku koji utvrdi Upravno vije'e'



X. PRUELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijeie.
lzmiene i dooune Poslovnika donose se na isti

LtanaK 29.

nadjn kao i poslovnik.

elanak 30.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Vrtiia.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vatiti Poslovnik o radu Upravnog vijeia Djedjeg vrtida Sisak

Stari od 31. kolovoza 2021.godine, KLASA: 003-08/2I-0t104, URBROJ:2176105-79-02-27-6.

KLAS A: 60r-0 4 / 2s-02 / 0I
URBROJ: 2L76-65-02-25-tl
Sisak, 1". rujna 2025.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plodi Djedjeg vrtiia Sisak Stari

snagu dana 13.09.2025. godine.
godine i stupa na

VNOG VUECA





DletjivttiC Sisak Stari, Lonjskd 19, Sisok; 018: 16572476333
Tel/Fdx: (044) 40G3 1 5, 4003 11.

web: www.dv5s.ht

KLASA: 003-08/25-01/01
U RBROJ : 2176-65-04-25-7 2

Sisak,01. rujna 2025.

Temeljem dlanka 50. Statuta Djed.jeg vrtiia Sisak Stari Stari od 7,

04/22-02/0L, URBROJ: 2:.76-65 -04.-22-10, Upravno vijeie na svojoj
t. rujna 2425. gojdne donosi

listopada 2A22. godine, KLASA: 601,-

konstituirajuioj sjed nici odrianoj dana

ODLUKU
o prihvaianju Poslovnika o radu Upravnog vijeda

elanak 1.

Prihvaia se Poslovnik o radu Upravnog vijeia.
Cjeloviti tekst Poslovnlka nalazi se u priklopu ove Odluke.

elanak 2.

Poslovnik o radu Upravnog vijeia stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plodama Vrtiia.

Stupanjem na snagu ovog Posiovnika prestaje se primjenjivati Poslovnik o radu Upravnog vijeia Djeijeg
vrtiia Sisak Stari od Poslovnik o radu Upravnog vijeia Djedjeg vrtiia Sisak Stari od 31. kolovoza 202L.
god i n e, KLASA: 003 -OB / 21-AI / 04, U R B ROJ : 2 176105 -19 -02-2L-6.

LtanaK J.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

ZA DIECJI VRTIE SISAK STARI

CA UPRAVNOG VIJEEA:




