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Na temelju il. 57. statuta Djeijeg vrti6a Sisak stari, zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine
1tlh8,83/23), Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br.95/19),
ravnateljica vrtica dana 2. lipnja 2025. godine donosi

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U DJEOEM VRTIEU SISAK STARI

elanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava roba, radova iusluga koje

su potrebne za redovan rad lobavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Djefjem vrtiau Sisak Stari (u
daUnjem tekstu vrtia), osim ako posebnim propisom iliStatutom nije uredeno drugaiije.

tlanak 2.

lskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova iusluga mogu predloZiti svi

radnici u vrtieu, struana tijela u vrtiau i Upravno vijeee, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
uredeno drugaaije.
Ravnatelj donosiodluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju utovorne obveze.
Provjeru da lije pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu sa vaieaim fihancijskim planom i planom
nabave vrtida obavljaju voditelj raiunovodstva i tajnik. Obveze se ne mogu ugovarati po isteku 30 dana od
dana odobrenja.
Ravnatelj neae pokrenuti postupak nabave ukoliko je utvrdeno da predlozena ugovorna obveza nije u

skladu sa vaiedim financijskim planom i planom nabave, istu predloZenu obvezu ravnatelj vrtiaa duian je
odbaciti.

alanak 3.

Ravnatelj ovlaiiuje odgovornu osobu za odrealeni postupak nabave, koja predla:e povjerenstvo za nabavu i
priprema tehniaku dokumentaciju potrebnu za provodlenje postupka nabave.

Clanak 4.

Robu koja je dostavljena na osnovu uredno izdate narudibenice zapr'ma osoba koja je zatrazila odredene
robe/ usluge, ista osoba prati i izvriavanje naruienih roba/ usluga.
Kontrolu dostavljene robe (vrstu, kolidinu i kvalitetu) iizvrsene usluge, sukladno raiunu i narudibenici, prati
ona osoba koja je traZila nabavu odrealene robe ili usluge.

elanak 5.

Sluaajevikada stvaranju ugovorne obveze ne mora prethoditj najava obveze {narudibenica, ponuda,
prijedlog ugovora)su:

. nabave male vrijednosti plaaene gotovinom,

. troskovi protokola,

. objave oglasa,

. nrFinl:tF n, ir<^hi.a

. kotizacije,

. troikovi za struina osposobljavanja,

. polaganje struanih ispita,

. javnobiljeZnidkeovjere,

. odvjetnitke usluSe,
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hitne nabavke i nabavke koje nisu uvritene u trolkovnike ugovora sklopljenih temeljem provedenih
postupaka javne nabave i bagatelne nabave.

alanak 6.

Zaposlenik - nositelj pojedinih aktivnosti, priprema tehnidku dokumentaciju (troEkovnik) ali ne more
sudjelovati pridonoSenju odluke o odabiru. Za posle nik -nosite lj pojedinih aktivnosti prati izvrsenje ugovora
iz njegove nadleinosti.

Stvaranje obveza za koje nije potrebna provedba nabave sukladno Zakonu o javnoi nabavi

Clanak 7.

Nabava roba, usluga i radova procuenjene vrijednosti do 26.540,00 eura (roba i usluge) odnosno 66,360,00
eura (radovi) provodise sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave, a prema slijede6oj
proceoun:

Provjera je li prijedlog u

skladu s financijskim

Pokretanje nabave
sukladno Pravilniku o
provedbipostupaka
jednostavne nabave

Sukladno
Pravilniku o
provedbi
postupaka javne

nabave

l dan

sukladno
Pravilniku o
provedbi
postupaka
javne nabave

Voditelj
rafunovodstva/tajnik

nom nabave

Ravnatelj

Stvaranie obveza za koje ie potrebna provedba nabave s!kladno zakon! o iavnoi nabavi

atarak 8.

Nabava procijenjene vrijednosti vede od do 25.540,00 eura, odnosno 56.360,00 eura provodise sukladno

zakonu ojavnoj nabavi a prema slijedeioj proceduri:

Planiranjenabave Ravnatelj Financijskiplan/ Do kraja prosinca za

financilskim planom Plan nabave slijedeeu godinu
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i planom nabave

Provjera je li
dokumentacija za

nadmetanje u

skladu s propisima o
javnoj nabavi

ovlaStena osoba

naruiitelja koja
posjeduje vaieCi

certifikat u podruaju
javne nabave

Najvi5e 30 dana od

zaprimanja Prijedloga
za pokretanje
postuPka javne

nabave

sklapanje ugovora Ravnatelj ugovor

godrne,

stupanjem na snagu ove procedure prestaje se primjenjivatiProcedura stvaranja utovornih obveza u

Djedjem vrti6u Sisak stari od 30. Iistopada 2019. Sodine, KtAsA: 003-08/19-01/04, URBROJi 2176105-79-02-

19-8.

Kopije svih potpisanih ugovora i izdanih narud:benica dostavljaju se djelatnicima raeunovodstva'

ova Procedura stupa na snagu danom objave na oglasnim plodama Vrtiaa dana

KLASAT 601-04/2s-02101
U RBROJ: 2176-65-02-25-8

Sisak,2. lipnja 2025.

Lana 5akiC


