Temeljem &lanka 57. Statuta Djedjeg vrtica Sisak Stari, Zakona o fiskalnoj odgovornosti {, Narodne novine” br: 111/18, 83/23 ) i Uredbe o
sastavljanju i predaji zjave o fiskalnoj odgovarnosti i izvjeétaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine” br: 95/19), ravnateljica dana 31,
prosinca 2024. godine, donosi

PROCEDURU

OBRACUNA SUDJELOVANJA RODITELIA U CIJENI PROGRAMA DJECIEG VRTICA | PROVODENIA MIERA NAPLATE POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obracuna sudjelovanja roditelja u cijeni programa Dje¢jeg vrti¢a Sisak Stari (u daljnjem tekstu: Vrti¢) i
provodenja mjera naplate dospjelih, nenaplacenih potrazivanja.

Clanak 2.

Korisnici usluga obvezni su sudjelovati u cijeni programa Vrtica koje koristi njihovo dijete sukladno odluci osnivaca kojom je regulirano sudjelovanje
roditelja u cijeni programa djegjih vrtica Grada Siska u okolnostima kada je usluga za korisnike prema odluci osnivaca naplatna.

U okolnostima kada Je cijena usluga Vrtica za karisnike naplatna prema odluci osnivata primjenjuju se odredbe o obracunu cijene usluga,
umanjenju cijene usluga, pravu na oslebodenje od placanja cijene usluge,mjerama naplate dospjelih potraZivanja, mjerama prisilne naplate, na
nacin kaka je opisano u ovoj Proceduri.

Clanak 3.

Obratun iznosa sudjelovanja u cijeni programa Vrtica ovisno o vrsti i trajanju programa izraCunava se prema visini prosjecnih prihoda po élanu
kucanstva kako slijedi:

PROSIEK PO CLANU OBITELJ] POLUDNEVNI CIELODNEVNI PROGRAM 7
PROGRAM
Do 309 € 40€ 53€
309,01-345¢€ 53¢ 66 €
345,01 -385 € 66 € 80€
0d 385,01 € 80 € 93¢€ ]
Clanak 4.

Za utvrdivanje visine prihoda po &lanu kudanstya vjerodostojan dokument je potvrda porezne uprave o dohotku za prvih $est mjeseci tekuce
godine za sve zaposlene ¢lanove kuéanstva te visini naknade isplacene za vrijeme bolovanja na teret Hzzo-a, odnosno za vlasnike/suvlasnike
trgovackog drustva, obrte, samostalne radnje, osnivate/suosnivace poduzeca, samostalne poljoprivrednike te sve koji ostvaruju prihod od
samostalne djelatnosti vjerodostojan dokument je Porezne uprave o ostvarenom prihodu za proteklu godinu,

Za korisnike usluga &ji jedan ili oba roditelja rade u inozemstvu iznos sudjelovanja u cijeni programa vrtica utvrduje se u najvecem iznosu bez
dostavljanja dokaza.

Korisnici usluga koji ne dostave trasene dokumente roku, sudjeluju u cijeni programa vrtica u najvecem iznosu.

U izvanrednim slu¢ajevima smanjenje prihoda u kuéanstvuy ili povecavanja broja ¢lanova bez prihoda moguc je reobratun cijene na temelju
novih potvrda i dokaza.

Sudjelovanje Korisnika u cijeni programa vrtica prestaje danom ispisa djeteta iz vrtica, a §to se regulira potpisom ispisnice.
Clanak 5.

Oslobodeni od obveze sudjelovanija u cijeni programa djeCjeg vrti¢a su djeca invalida Domovinskog rata s utvrdenim stupnjem invaliditeta od 50-
100% ukoliko su primanja po &lanu kucanstva niZa od 309 EUR po &lanu kuéanstva,

Oslobodeni od obveze sudjelovanja u cijeni programa djecjeg vrtiéa su korisnici koji temeljem nadle?nih ustanova Ostvaruju pravo na stalnu pomocé
i minimalnu zajaméenu naknadu (Cz55%), djeca pod skrbnistvom (CZS5*) i djeca s tetkocama u razvoju (CZSS*, HZZO, HZMO i dr.).
*CZSS=HZSR-Hrvatski zavod za socijalni rad

Clanak 6.

Ukoliko roditelj koristi uslugu programa djegjin vrtica za dvoje ili vide djece, za drugo dijete sudjeluje u cijeni programa sa 75%, a za svako sljedece
participacija se umanjuje za 25%.



Clanak 7.

Ukoliko dijete nije boravilo u vrti¢u vise od 15 dana u kontinuitetu zbog koridtenja godiinjeg odmora, korisnik placa 50 posto od utvrdene cijene.
Ova se povlastica koristi jedan mjesec u godini po izboru korisnika.

Za mjesec srpanj ili kolovoz u koje

m dijete nije boravilo u vrti¢u vise od 15 dana u kontinuitetu korisnik placa 50 posto od utvrdene cijene vrtica.

Kad dijete izostane iz vrti¢a zbog bolesti, to se dokazuje lijetnitkom potvrdom. Za izostanak duZi od 15 dana u kontinuitetu, participacija korisnika
umanjuje se za 50 posto.

U izvanrednim situacijama izazvanim razli¢itim nepredvidenim gmbenicima, zbog kojih ée djeca izostati iz vrtica najmanje 15 dana, cijeli mjesecili
duze, ravnatelji vrtica mogu donijeti odluku o smanjenju cijene vrti¢a do 50 posto ili potpuno oslobodenje.

Cijena boravka djeteta duZeg od redovitog programa napladuje se po satu 3,30 €

Clanak 8.

Postupak obratuna i naplate dospjelih nenaplac¢enih potraZivanja vrii se po slijedecoj proceduri:

REDNI
AKTIVNOST IZVRSENIE ROK POPRATNI DOKUMENTI
| BROJ
Ugovori o medusobnim pravima i obvezama,
Prikupljanje podataka Potvrde o zaposlenju roditelja,
43 potrebnih za izdavanje izlaznih Ratunovodstvo, tajnistvo, | Tijekom godine preslike osobnih iskaznica oba roditelja,
ratuna struéni tim preslike rodnih listova djece,
|zjava o broju €lanova u kucanstvu
2 Unos podataka u sustav Ratunovodstvo Kontinuirano
Potvrde o prosjeku primanja za prvih 3est
3. ZaduZenje korisnika Ratunovodstvo Tijekom godine mjeseci  tekuce godine za  Clanove
domacinstva
lzrada e-ratuna sa
4. zaduienjima i dostava | Ratunovodstvo Jednom mjesetno Uplatnica
korisnicima usluga
o Kontrola potpunosti i toénasti Ratunovodstvo Kontinuirano
6. Knjizenje zaduzenja i uplata Ratunovodstvo Dnevno lzvod
kladivan] Zivanj 3 , s
Fi i ladl,van.l.e. .potramvan@ Y| Ratunovodstvo Mjesetno Analitika i GK
Glavnoj knjizi i Salda kontima
8. Pracenje naplate prihoda Ra¢unovodstvo Kontinuirano
9. Pregled otvorenih stavaka Ratunovodstvo Kontinuirano Kartice kupaca
lzdavanje opomena 0 i N ;
10. - ,a ) i Ratunovodstvo 1xmjesetno Kartice kupaca
dospjelom dugu
Dost ne korisniku 3 -
11. OsLave) SROmEns Komeh! Ratunovodstvo 1xmjesecno Opomena
usluge
=~ :
Ulkolmo ob've?.e pc_r_ OF’O”_’B”‘ Ravnateljica Obavijest o raskidu Ugovora o med.pravima i
12. nisu podmirene slijedi otkaz .
Ratunovodstvo obvezama
N ugovora
13 de?j\’aﬂ!e :ngmena na p1retc; Ravnateljica kontinuirano Opomene
' A, P Ratunovodstvo P
potraZivanja
14, DOStavav opomer:n.al AR Ratunovodstvo Opomene
preporuéenom posiljkom
8 dana od
15. Kontrola pla¢anja po opomeni | Ratunovadstvo zaprimanja Opomene

opamene




Ukoliko obveze po opomeni
. Sl - . )
16. nisu po mlr?ne, pnpremavg RedlisucaEG
dokumentacija za  owvrini
postupak
Kontrola potrebne
17 dokumentacije za pokretanje | Raunovodstvo
ovrinog postupka
Predaja dokumentacije za a
18 okretanje ovrénog postupka Ravnatellica Zakonski Prijedlog za ovrhu
’ P : _uJ BUROSR Odvjetnicki ured IE0I08
odvjetnickom uredu
= - Odvietricki }
19 PFJJUE(T'HOg za ovrhu dostavlja se ; ”vj('etruc iured PrijedIsE d4 vhi
duzniku Javni biljeznik
Pracenj lat tuzenih ; .
20. rgcev_}e .nap = U Racunovodstvo Kontinuirano
potraZivanja
. - ¢un VO N zavrieno
21. Dokumentacija se arhivira : NRa Uniavgdst akon dvinenee
Tajnistvo postupka
Clanak 9.

Mijere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja odnose se na:

- Sredstva od prufenih usluga boravka djece u Viticu
- Sredstva po ostalim osnovama potraZivanja koja se mMOogu pojaviti u Vrticu.

Clanak 10.
Mijere naplate dospjelih potrazivanja obuhvadaju slijedece;
- Usmeni kontakt
- Pisane opomene i obavijesti
- Pokretanje ovrinog postupka radi naplate potraZivanja
Clanak 11.

RaCunovadstvo Vrtic svaki mjesec priprema Listu dunika te ga daje ravnateljici Vrtica na uvid.

Ukoliko obveze nisu podmirene sukladno Ugovoru o medusobnim pravima i obvezama te odluci osnivata koja regulira sudjelovanje roditelja u
cijeni programa djetjih vrtica Grada Siska poduzimaju se mjere za naplatu.

Mijere za naplatu
Clanak 12,
20 dana od dana dospijeca potra¥ivanja upucuje se pisana Opomena o dospjelom dugu na osobnu adresu duZnika na dokaziv nadin.

Opomena o dospjelom dugu sadrfi podatke o duzniku, iznos duga, dan dospije¢a duga, rok za placanje duga (30 dana od dospijeca) te posljedice
ne placanja navedenog duga. Opomena o dospjelom dugu prilog je ove Pracedure.

Clanak 13.

Ukoliko dug nije podmiren istekom roka iz &anka 6. ove Procedure, duzniku se upuéuje obavijest o raskidu ugovora o medusobnim pravima i
obvezama na osobnu adresu duZnika na dokaziv nadin s naznakom iznosa dugovanja i mjerama prisilne naplate.

Clanak 14.

Nakon to su iscrpljene sve mjere pokusaja naplate putem pisanih opomena i nakon dostave abavijesti o raskidu ugovora o medusobnim pravima
pokrece se ovrini postupak radi naplate potraZivanja.

Obrocna otplata duga
Clanak 15.

U slugaju da duznik po primljenoj opomeni osobno podnese zahtjev o obroénoj otplati duga, ravnatelj s duZnikom moZe sklopiti Sporazum o
obrocnoj otplati duga s time da du¥nik odmah plati % duga, a ostatak u roku od 30 dana od potpisivanja Sporazuma.

Otpis potraZivanja




Clanak 16.
PotraZivanja se mogu djelomicno ili u potpunosti otpisati na temelju slijedecih kriterija i uvjeta:
- Kada utvrdeno potraZivanje iznosi 10 EUR ili manje
- Kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa (temeljem pravomoénih Odluka nadleZnih tijela, zastara)
- Kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu
- Uslucaju izvanrednih socijalno ekonomskih okolnosti
- Temeljem prijedloga/zakljucka odvjetnickog drustva ili ureda za otpis donesenog nakon neuspjelih pokusaja prisilne naplate
potraZivanja
- U slu¢aju kada vrti¢ ne raspolaie ili ne moie doéi do podataka bitnih za pokretanje utuZenja

Odluku o otpisu donosi Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.
Za otpis pojedinacnog iznosa iznad 1.350,00 EUR potrebna je suglasnost osnivaca.
PotraZivanja od dobavljaca za razlike od ugovorenih cijena do 2 EUR po ispostavljenom racunu, neée se evidentirati,

Na zahtjev korisnika usluga, Vrtic e izvrsiti povrat pretplate. Vrti¢ nece vracati pretplate u iznosu manjem od 2 EUR, te ¢e ih evidentirati kao ostali
prihod Vrtica.

Clanak 17.

Voditel] radunovodstva, tajnik i ra¢unovoda duZni su kontinuirano pratiti stanje i izvjestavati ravnateljicu koja ¢e poduzimati mjere naplate
potrazivanja,

Racunovodstvo ¢e kvartalno sastavijati lzvjeice o poduzetim mijerama za naplatu potraZivanja. lzvje¢e mora sadriavati iznos dospjelog, a
nenaplac¢enog potraZivanja, broj opomena, broj postupaka prisilne naplate i broj djelomi¢no ili potpuno otpisanog potraZivanja.

Clanak 18.

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja. Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje se primjenjivati Procedura obratuna sudjelovanja
roditelja u cijeni programa djeéjeg vrti¢a i provodenja mjera naplate potraZivanja od 28. ofujka 2023. godine, KLASA: 601-04/23-02/01, URBROI:
2176-65-01-23-2,

Ova Procedura objavit ¢e se na web stranicama Vrtica.

KLASA: 601-04/24-02/01
URBRQOJ: 2176-65-02-24-15

Sisak, 21- [N . Jodh

Ravnateljica:

’\ BhaR ." /7 Lana Saki¢




