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1. ORGANIZACIJA RADA

Sisak Stan

Zadace i poslovi Nositelji Vrijeme realizacije
Izrada plana i programarada za tekucu
pedagosku godinu

» Godisnji plan i program rada ustanove Ravnateljica

» lzrada individualiziranih odgojno-
obrazovnih planova za djecu s
teskocama u razvoju

Raspored odgojno-obrazovnih djelatnika po
skupinama.

UkljuCivanje roditelja u aktivnosti kojima
mogu pridonijeti poboljSanju uvjeta rada

Strucni suradnici
Odgajateliji

Odgajatelji
Ravnateljica
Stru¢ni suradnici

6.-9. mj.

Kontinuirano

Stvaranje  organizacijskih
provodenje programa
» Redoviti program njege,odgoja,
naobrazbe, zdravstvene zastite i
socijalne skrbi
» Program predskole
» Posebni programi
o Kraciglazbeni program
o Kraci program engleskog
jezika od 4. do 7. godine
o Kradi program kinezioloskih
aktivnosti od 4.do 7. godine
o Kradi program tradicionalnih
plesovaiigara
o Program za roditelje Rastimo
zajedno
o Kraci program za ritmiku i ples
o Montessori program DVSS (u
postupku verifikacije)
» posebni desetsatni ekoloski program
odgoja i obrazovanja za odrzivi razvoj
» Sigurnosno-zastitni i preventivni
program - mjere sigurnosti i protokol
postupanja u DjeCjem vrticu Sisak
Stari

uvjeta za

Ravnateljica
Strucni suradnici
Odgajatelji
Voditelj
kinezioloskih
aktivnosti
Zdravstvena
voditeljica

Odgajatelji

Kontinuirano

Kontinuirano

Od listopada do
svibnja

Bjdjivic
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Organizacija i obiljeZavanje vaznih datuma
tijekom godine

» Vremenski kalendar dogadanja Ravnateljica
» Obiljezavanje vjerskih blagdana Strucni suradnici Kontinuirano
» Sudjelovanje u gradskim Odgajateliji
manifestacijama Vanjski suradnici
» Obiljezavanje Dana vrtic¢a Travanj
Izrada plana organizacije rada za odgojno- Ravnateljica

obrazovne i ostale radnike;
Izrada kriterija za pracenje provedbe ostalih

obveza
» zaduZenje satnice Tajnica
» vodenje evidencije radnog Ravnateljica Kontinuirano
vremena Strucni suradnici
» pracenje realizacije radnih
obveza

Satnica odgojno-obrazovnih radnika i stru¢nog tima sastoji se od neposrednog rada i ostalih
poslova 5to je regulirano DrZzavnim pedagoskim standardom predskolskog odgoja i naobrazbe
(NN 63/08), a ostalih zaposlenih sukladno Zakonu o radu (NN 149/09).

Za sve zaposlene vodit ce se evidencija satnice sukladno Pravilniku o sadrZaju i nainu vodenja
evidencije o radnicima (NN 37/11).

Evaluacija
» periodicko ocjenjivanje
ekonomicnosti, ucinkovitosti, Ravnateljica Kontinuirano
utjecaja, odrzivosti i relevantnosti Odgajatelji
programa/projekta u kontekstu Struc¢ni suradnici
utvrdenih ciljeva

Radno vrijeme ustanove potrebno je uskladiti s potrebama roditelja. Redovno radno
vrijeme Vrti¢a je od 07:00 do 16:00, rad u jutarnjem deZurstvu od 05:30 do 07:00, a
produljeno radno vrijeme je od 16:00 do 20:00'

Svi zaposleni duZni su realizirati godisnji fond sati od 2088 sati, a satnica je u skladu s
propisanim 40-satnim radnim tjednom.

1 Produljeno radno vrijeme vrti¢a u okviru projekta Vrti¢ po mjeri obitelji UP.02.2.2.16.0014 (od 4.3.2022.do
3.10.2023.)
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Skupni podaci o objektima, odgojnim skupinama, broju djece i odgojno-obrazovnim djelatnicima u odgojno-obrazovhom proces

OBJEKT IME SKUPINE Godiste Broj djece Djelatnici
NOVA JASLICKA 1 21/22 17 Jasminka Crljenica/Ana Simi¢ Tep3i¢/ Lucija Mrkus
Listici 16/17 27 Helena DrazZeti¢ /| Ankica Gec [ Jasenka Kustreba
Kapljice 20/21 20 Martina Malovi¢ / Ivana Tominac [ Lana Saki¢
Tigrici 17/18 28 Martina M.Baglama /Una Muratagi¢/Nevenka Pavesic
CICIBAN o < c s ety . e .
Ribice 18/19 24 Iva Segovic /[Snjezana Matagi¢/ Lucija Mrkus ( projekt)
- Tomislava Stiperski/Svjetlana Sankovi¢/Ana Marija Frigan
Zvoncidi 19/20 21 ..
Zebi¢
Cipelidi 19/20 22 Mirjana Frkovi¢/Snjezana Dmitrovi¢/Rea Didovi¢ (projekt)
NOVA JASLICKA 2 20/21 14 Jasenka Sebalj/ Sandra Caksiran/Mira Mrakovi¢
NOVA JASLICKA 21/22 12 Biserka Tudman/ Ivana Hrn¢evi¢/Dijana Vranié
" Jasna Kardas/ Svjetlana Podunavac/ Ema Huremovic
Bomboncidi 16/17 26 .
(Projekt)
BUBAMARA Gumbici 17/18 25 Snjezana Ivanjek/ Snjezana Budak/ Helena Sabo
Zecidi 19/20 21 Lucija Matkovi¢ | Ana-Marija Solin/-Koraljka Sprisi¢
Trednjice 17/18 25 Ivana Lovri¢/Ana-Marija Mazalovi¢/Tonka Krznar

B

Sisak Stan
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Vile i vilenjaci 2020/2021 18 Ana Valenti¢/Helena Spisi¢ Juresi¢/-NOVI ODG.
Loptice 2019/2020/2021 20 Josipa Magdi¢ HanZ/Ines Toljan/Ana Vrkljan (projekt)
. . Adela Dadasovi¢/ Mirjana Heric Nikoli¢ /Marina Caji¢
Zabice 20/21 19 ... )
Kovacevi¢ (projekt)
Medvjedici 16/17/18/19 24 Anita Marjanovi¢/ Vinka Vorkapi¢ /Antonia Habijan Tominac
. Eko 17/18 26 Snjezana Dobrini¢/ Mirjana Sebalj/Vanja Jurasinovi¢
PCELICA
Kruzidi 18/19 23 Melita Marcec [ Drazena Smud/Sanja Cvitas
Suncokreti 19/20 20 Ivancica Lavrnja/ Nikolina Kusani¢/Dajana Frisch
NOVA JASLICKA 20/21 16 Kristina Kruhan/ Jelena Bijeli¢/ Nikolina Bujani¢ (projekt)
; lvandice 16/17/18 21 Ana Korosec/Tamara Zaloker [Kristina Kovacevic
POTOCNICA
Jagodice 20/21/22 17 Ivana Pranji¢/Biljana Baki¢/ NOVI ODGAJATELJ
. Maja Marincel Cetinjan /Magdalena Jungi¢/ Adrijana Marta
NOVA JASLICKA 21/22 16
Sadak
. Dijana Veki¢ Cvetanovi¢/ Sanja Cai¢ | Nives Berni¢/ Zlata
Pcelice 20/21 20 . .. ]
Adamovi¢ Blagic (Projekt)
Zebrice 17/18 24 Marija Dorbola/ Martina Matusin/ Stefica Jaredi¢
RAZLICAK . e o ten ., .. .
Pti¢ice 16/17/18/19 18 Veronika Mesic Balija / Ana Salki¢ / Marijana Blagojevic¢
Zvjezdice 18/19 24 Gabrijela Begic | Mirela Buric¢ / Dragica Radicevic¢
Jezidi 17/18 25 Kristina Rovisan [ Sanja Prani¢ [ Maja R.Ondrusek
Pandice 18/19 25 Maja Zili¢ | Una Masinovi¢ | Blanka Maro3evi¢



mailto:dvsisakstari@optinet.hr

Bjgiviic

Sisak Stari

DJECJI VRTIC SISAK STARI; Lonjska 19, Sisak; 01B: 16572476333

Tel/Fax: (044) 400-315, 400-311

e-mail : dvsisakstari@optinet.hr; web: www.dvss.hr

Sovica 19/20 22 Gordana Sorak / Romina Nimac / Ana Ku3an (projekt)
Masnice 19/20 21 Marina Bukovec / Anita Andeli¢ / Ana Cai¢
CVRCAK MJESOVITA JASLICKA 1-3 god 20/21/22 20 Lidija Sostari¢ | Romina Stani¢ | Marija Pjerobon
UKUPNO DV Sisak Stari 701

Program predskole 2.10.2023.-31.05.2024.

OBJEKT BROJ DJECE ODGAJATELJ
RAZLICAK 1 Danijela Flegari¢
RAZLICAK 2 Danijela Flegari¢

PS HRASTELNICA

Danijela Flegaric

OS BUDASEVO

Danijela Flegaric

PS GUSCE

Danijela Flegari¢

UKUPNO

B

Sisak Stan
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U Dje¢jem vrti¢u Sisak Stari, u pedagoskoj godini 2023./2024. planiran je sljededi broj

zaposlenih:
STRUCNA BROJ IZVRSITELJA
SPREMA
Ravnateljica VSS 1
Pedagoginja VSS 1
Psihologinja VSS 1
STRUCNI SURADNICI U Logoped VSS 2
ODGOJNO- Prof.rehabilitator VSS 1
OBRAZOVNOM RADU Zdravstvena voditeljica VSS 1
Radni terapeut VSS 1
STRUCNI SURADNIK U
KRACEM PROGRAMU Voditelj kinezioloskih VSS 1
aktivnosti (kineziolog)
Odgajatelji/ce VSS 6
ODGOJNO-OBRAZOVNI Odgajatelji/ce VSs 80
DJELATNICI Odgajatelj pripravnik S 6
Tajnica S 2
ADMINISTRATIVNA Voditeljica ra¢unovodstva VSS 1
SLUZBA Radunovodstvene djelatnice SSS 3
Glavna kuharica SSS 1
Kuharica SSS 10
Pomoc¢na kuharica NSS 3
Stru¢njak zastite na radu I. VSs 1
stupnja i povjerenik za otpad
Ekonom SSS 1
Radnik za obavljanje poslova
TEHNICKA SLUZBA dostave i unapredenje stanja SSS 1
zastite od pozZara
Domar lozac SSS 5
Spremacice NSS 23
Spremacica krojacica NSS 1
Pralja NSS 2
Spremacica pralja — pomo¢ni NSS 1
poslovi

10
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Odgajatelji SSSiVSS 8
DJELATNICI U OKVIRU Kuharice SSS 4
PROJEKTA VRTIC PO Spremacice NKV 4
MJERI OBITELJI
UP.02.2.2.16.0014 (od
4.3.2022.do 3.10.2023.)
UKUPNO 172
Tjedna struktura sati rada odgajatelja za pedago3ku godinu 2023./2024.
RAD BROJ SATI
NEPOSREDNI RAD 27,5
PLANIRANJE (DNEVNO, TJEDNO), PRIPREMA ZA RAD, VALORIZACIJA 6
SURADNJA S RODITELJIMA 2
STRUCNO USAVRSAVANJE 2
STANKA 2,5
UKUPNO 40,0

Stru¢no usavrSavanje izvan ustanove odvijat ¢e se prema dinamici ponude Agencije za odgoj i

obrazovanje ili drugih oblika stru¢nog usavrsavanja.

RADNO VRIJEME ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA/CA (NEPOSREDNI RAD)

07:00-12:30 07:00-12:00 07:00-12:30 07:00-13:00
10:00-15:30 10:30-16:00 10:00-16:00 11:00-16:00

9:00-15:00

14:30-20:00

VRIJEME DEZURSTVA i PRODULJENO RADNO VRIJEME*

05:30- 07:00; 06:30- 07:00; 15:30-16:00; 16:00-16:30; 16:30-17:30; 16:00-20:00*

RADNO VRIJEME RAVNATELJICE | STRUCNIH SURADNICA

Ravnateljica 08:00 - 16:00
Pedagoginja

. . 08:00 - 15:00
Psihologinja

Logoped

11
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Prof. rehabilitator

Zdravstvena voditeljica

Voditelj kin.aktivnosti

Radni terapeut

Radno vrijeme ravnateljice, strucnih suradnika, zdr. voditelja, voditelja kin. aktivnosti i radnog

terapeuta je fleksibilno i prilagodeno okolnostima od 06:00-20:00 sati.

ADMINISTRATIVNA SLUZBA

Tajnica 08:00 - 16:00
Racunovodstvo 08:00 —-16:00
TEHNICKA SLUZBA

06:30 - 14:30

Ekonom
07:00 - 15:00

Struénjak zastite na radu |.
stupnja i povjerenik za 08:00 - 16:00
otpad
Radnik za obavljanje
poslova dostave i 06:00 — 14:00
unapredenje stanja zastite 06:30 -14:30
od pozara 07:00 - 15:00
06:00 - 14:00
06:30-14:30
Kuharice 07:00 - 15:00
08:00 - 16:00
11:00 - 19:00
05:30-13:30
07:00 - 15:00
09:30-17:30
Spremacice 10:00 - 18:00
10:30 - 18:30
11:00-19:00
12:00 - 20:00
06:00 - 14:00
Spremacica - krojacica 08:00 — 16:00
09:00 - 17:00
. 06:00 - 14:00
Pralja

11:00-19:00

12
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05:00 - 13:00

06:00 — 14:00

Domar - lozac 07:00 — 15:00

08:30 - 16:30

09:00 - 17:00

Radno vrijeme djelatnika e biti prilagodeno okolnostima i potrebama ustanove, a u

okviru vremena od 05:30-20:00

13
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Struktura sati odgojno-obrazovnih djelatnika za pedagosku godinu 2023./2024.

Mijesec Brol Subote Nedjelje Praznici Radﬁl Neposredni Ostali Stanka (0,5) Ukupno sati

dana dani rad (5,5) poslovi (2) rada

9 30 4 4 0 22 121,00 44,00 11,00 176
10 31 5 5 0 21 115,50 42,00 10,50 168
11 30 4 4 2 20 110,00 40,00 10,00 176
12 31 5 4 1 21 115,50 42,00 10,50 176

1 31 4 5 1 21 115,50 42,00 10,50 176

2 28 4 4 0 20 110,00 40,00 10,00 160

3 31 4 4 0 23 126,50 46,00 11,50 184

4 30 5 5 1 19 104,50 38,00 9,50 160

5 31 4 4 2 21 115,50 42,00 10,50 184

6 30 4 4 2 20 110,00 40,00 10,00 176

7 31 5 5 0 21 115,50 42,00 10,50 168

8 31 4 4 1 22 121,00 44,00 11,00 184
UKUPNO 365 52 52 10 (x8) 251 1380,50 502 125,50 2088

Godisnje zaduzenje radnih sati za sve zaposlene je 2088 sati. Broj radnih sati se umanjuje za dane godisnjeg odmora.

14
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2. MATERIJALNI UVJETI RADA

e-mail : dvsisakstari@optinet.hr; web: www.dvss.hr
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Sisak Stan

Zadace i poslovi Nositelji Vrijeme realizacije
Stvaranje sigurnosnih prostornih i
materijalnih  uvjeta  kroz  odrzavanje, Ravnateljica

obnavljanje i obogadivanje postojeceg, Strucni suradnici

stvarajudi poticajno okruzenje za Odgajateliji

kontinuirano ucenje djece i odraslih Domari Kontinuirano
Osnivac

Prosirenje smjestajnog kapaciteta (uzimaje Ravnateljica

prostora u najam za otvaranje novog

Strucni suradnici

Rujan

podruc¢nog objekta) Odgajatelji
Domari
Plan zamjene, popravka, sanacije, nabave
Objekt Ciciban
» lzmjena zidnih obloga
» Imjena unutarnje stolarije
» Zamjena preostalog dotrajalog
namjestaja
> Postavljanje interfona na ulazne Ravnateljica Kontinuirano
Domari (sukladno financ.

ograde

» lzmjena laminata u hodniku do
kuhinje

» lzrada projektne dokumentacije za
staticko ojacavanje objekta

» Uredenije lijeve strane dvorista

Vanijski izvodaci

mogucnostima)

15
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Objekt Razli¢ak

» Postavljanje interfona na ulazne
ograde

» Postavljenje novog videonadzora na
cijeli objekt

» Sanacija dotrajalog dijela krova

Objekt Pcelica

» Zamjena preostalog starog
namjestaja po skupinama
lzmjena pregrada u djedjim
sanitarijama
Sanacija stazice unutar dvorista
Izmjena unutarnje stolarije
Izmjena zidnih obloga
Postavljanje interfona na ulazne
ograde

A\

YVVVYY

Objekt Bubamara
» lzmjena pregrada u dje¢jim

sanitarijama

» Sanacija stazice unutar dvorista
» lzmjena elektroinstalacija

» Postavljanje interfona na ulazne
ograde

Objekt Potocnica
» Redovito odrzavanje
» Sanacija terena-ruSenje vocki, sadnja
brzorastudeg drveca
> Nabava garderobnih ormarica
> Nabava sprave za igraliSte

Objekt Cvréak (u postupku otvaranja)

» Opremanje  prostora (krevetici,
garderoba i dr) prema potrebama

» Nabava didaktike | potroSnog
materijala prema potrebama

B

Sisak Stani
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Potrebe za nabavkom opreme

» Posteljina prema potrebama

» Traktor kosilica sukladno financijskim
prilikama

> Nabava novog vozila (zamjena fiat
scudo vozila radi  starosti i
dotrajalosti)

» Kute za djelatnike i radna odjeca i
obuca prema planu i potrebama

» Didaktika za skupine prema
potrebama
» Zamjena starog namjestaja novim

Ravnateljica

Prema potrebama

Ocuvanje prostorno-materijalnog okruzenja

> Cuvanje sredstava i opreme

» Pravovremeni popravak i
odrzavanje opreme

» Poduzimanje mjera u slucaju
uniStavanja i otudivanja

Svi djelatnici

Kontinuirano

Provedba Programa preventivnih mjera s
ciliem povecanja sigurnosti

Nadzor nad racionalnim  koriStenjem
elektricne energije, plina, vode, benzina,
telefona, uredskog i potrosnog materijala -
svi objekti

Svi djelatnici

Kontinuirano

VANJSKA UREDENJA

- popravak i sanacija oStecenih sprava na igraliStu po potrebi

- redovito cisc¢enje rubnjaka, rizola i stazica od trave i korova

- redovito odrzavanje ograde igraliSta

- kontinuirano popunjavanje i odrzavanje pjeSc¢anika vrtickih i jaslickih igralista

- sanacija zidova od vlage u objektu Razli¢ak
- sanacija dijela vanjskih plocica u objektu Razli¢ak
- sanacija krova na objektu Razli¢ak koji prokiSnjava
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redovito odrzavanje ukrasnih nasada, Zivice i travnjaka, cvjetnjaka i kamenjara

sanacija betonske stazice na objektu Pcelica i objektu Bubamara

OSTALI TROSKOVI

radna odjeca i obucda za sve zaposlenike

pedagoska dokumentacija za sve skupine

potrosni materijal za sve skupine

troskovi vezani uz mjere zastite na radu (potrebni atesti)

ostali nepredvideni troskovi

odrzavanije vozila

18
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Zadade i poslovi

Nositelji

Vrijeme

Kontinuirani rad na prevenciji bolesti i zastiti

zdravlja djece te kvaliteti boravka djece u

vrti¢u kroz zdravu prehranu, tjelesnu

aktivnost, dnevni odmor i siguran boravak na

zraku:

>

Prikupljanje podataka o zdravstvenom
stanju djece te mogucdih alergija

Poticanje optimalanog razvoja
antropoloskih obiljezja djece, stjecanje i
usavrsavanje biotickih motorickih znanja i
opdih kinezioloskih znanja, poboljsanje
motorickih  postignuéa i postizanje
primjerenih odgojnih ucinaka

Provodenje antropometrijskih mjerenja
sve djece u vrticu (visina, tezina)
Provodenje testiranja motorickih
sposobnosti kroz odredenu bateriju
testova

Razvijanje bazi¢ne motoricke
sposobnosti djece

Upoznavanje djece s osnovnim
elementima iz pojedinih sportova
Stvaranje navike za svakodnevno tjelesno
vjezbanje

Prezentiranje rada kroz pokazne vjezbe i
ogledne treninge

Vodenje dokumentacije dnevne pripreme
| zapazanja svake aktinosti tjelesnog
vjezbanja

Skrb o higijensko-zdravstvenim uvjetima
boravka djece (unutar i van vrtic¢a)
Osigurati fleksibilnu organizaciju Zivota u
smislu razvijanja svijesti djece o vlastitim
potrebama

Pracenje dnevnog ritma rada (dnevnih
aktivnosti) s obzirom na mogucnosti i

Zdravstvena
voditeljica
Odgajatelji

Strucni suradnici

Kontinuirano
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dob djece te njihovih potreba

Kontinuirano provodenje preventivnih mjera
iz sigurnosnog programa vrti¢a te higijensko-
zdravstveno odrzavanje vrtica u cilju
stvaranja sigurnog okruzenja za boravak
djece u vrticu:

» Pracdenje i upucivanje na redovne
sanitarno-higijenske preglede

» Organiziranje izvanrednih sistematskih
pregleda

» Nadzor rada tehnickog osoblja u vidu
pravilnog Cis¢enja i odrzavanja prostora
vrtica te didaktickih sredstava i pomagala

» Kontrola pripreme hrane u kuhinjama te
kontrola gotovog pripremljenog obroka

» Nastavak provedbe HACCP sustava u
vrticu

» Nastavak koriStenja evidencijskih lista u
svim prostorima vrtica

> Edukacija  tehnickog osoblja o
vaznosti pravilnog doziranja
sredstava za ciSc¢enje i dezinfekciju u
odnosu na: koli¢inu sredstva, vrijeme
djelovanja i ucestalost pranja i
dezinfekcije opreme, radnih povrsinaii
prostora

» Kontroliranje i koordiniranje
provedbe plana CiS¢enja

» Vodenje tehnickog osoblja te
kontroliranje nadzornih lista

> Predlaganje novih higijenskih i
sigurnosnih  mjera odgajateljima i
ostalim djelatnicima

Zdravstvena
voditeljica
Kuharice
Tehnicko osoblje

Zdravstvena
voditeljica
Kuharice
Tehnicko osoblje

Kontinuirano

Kontinuirano poticanje zdravih stilova zZivota
kod djece i roditelja kroz razne projekte i
timski rad s odgojno - obrazovnim
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djelatnicima vrtica:

» Poticanje svijesti djece o zdravim
higijenskim navikama zbog ocluvanja
vlastitog zdravlja

» Promoviranje vaznosti zdrave i pravilne
prehrane, pravilne higijene, tjelesne
aktivnosti i boravka na zraku

» Pracenje  procijepljenosti  djece i
upudivanje na docjepljivanje

» Tijekom cijele godine provoditi pradenje
pobola djece te evidentiranje istih u
propisanu zdravstvenu dokumentaciju

» Poduzimanje odgovaraju¢ih mjera u
slucaju bolesti

» Pracenje epidemioloske situacije

» Provedba protuepidemijskih mjera radi
sprecavanja Sirenja zaraznih bolesti kao i
suradnja sa zdravstvenim institucijama

» Kontinuirano  uvodenje  raznovrsnih
namirnica kako bi se zadovoljile potrebe
za  energijom, hranjivim  tvarima,
vitaminima i mineralima koji
omogucavaju normalan Zivot te rast i
razvoj djeteta

» Suradnja s roditelima  djece s
poremecajima u prehrani

» lzrada tjednih jelovnika u skladu s
potrebama djeteta (za djecu s alergijama
i intolerancijama, celijakijom..)

» Osigurati zastupljenost sezonskog voca i
povréa te namirnica naseg podneblja
prema vazedim standardima i
normativima

» Nastavak pracenja da se u prehrani Sto
manje koriste aditivi i konzervansi te
umjetna bojila

> Pracenje kvalitete, kolicine,
pravovremenosti te izgleda gotovih

Zdravstvena
voditeljica
Odgajatelji

Strucni suradnici
Roditelji
Ravnateljica
Vanjski suradnici

Kontinuirano
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>

obroka

Nabava kvalitetnih ZiveZznih namirnica,
briga o njihovom pravilnom uskladiStenju
Planiranje namirnica zdrave hrane kao
dijela jelovnika

Rano ukljucivanje djece u razliCite vrste
tjelesnih aktivnosti

Savjetovanje svih zaposleni roditelja na
promicanje zdravih Zivotnih stilova
Planiranje dnevnih i tjednih aktivnosti na
zraku

Pradenje i zadovoljavanje potreba djeteta

tijekom boravka u vrti¢u, kroz razlicite

aktivnosti, dogadanja u vrticu i odgojno-

obrazovni proces:

>

Osiguravanje dnevnog odmora djece
(pracenje i prilagodavanje organizacije
dnevnog odmora pojedinoj skupini djece)

Staviti poseban naglasak na kvalitetno
zadovoljavanje potreba i ostvarivanje
prava djeteta tijekom perioda prilagodbe,
tj. u prvim danima boravka djeteta u
vrticu i jaslicama

Osigurati svakom djetetu istu razinu
zadovoljavanja primarnih potreba uz
pracenje procesa inkluzije djece s
posebnim potrebama

Zdravstvena
voditeljica
Odgajatelji

Strucni suradnici

Kontinuirano

22



mailto:dvsisakstari@optinet.hr

1 DJECJI VRTIC SISAK STARI; Lonjska 19, Sisak; 0IB: 16572476333 i
‘ Tel/Fax: (044) 400-315, 400-311
Sisak Stari e-mail : dvsisakstari@optinet.hr; web: www.dvss.hr Sisak Stari
4. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
Zadace i poslovi Nosioci Vrijeme

Sigurno i kvalitetno okruzenje za ucenje koje utjece na
kognitivni, socijalni, emocionalni i tjelesni razvoj djece.

» Kreiranje okruZenja za uclenje koje pridonosi
dobrobiti svakog djeteta (sigurnost, osjecaj
pripadanja, slobodno izraZzavanje, osjecaj bliskosti i
privrzenosti.

» Osiguravanje sigurnog, poticajnog, zanimljivog,
zdravog i inkluzivhog okruzena koje djecu potice na
istrazivanje, u€enje i samostalnost.

» Stvaranje okruZenja kojim se kod djece promovira
osjecaj zajednistva i sudjelovanja u stvaranju kulture
grupe i vrtica

Stru¢ni suradnici
Odgajatelji
Roditelji
Ravnateljica

Kontinuirano

Redovito pradenje i procjenjivanje razvojnog napretka,

procesa ucenja i postignuca svakog djeteta.

» Medusobna suradnja odgojitelja razlicitih skupina
jednog objekta kroz tjedne refleksije

» Pokretanje projekata prema interesu djece u

jaslickim i vrtickim skupinama
» Pracenje i dokumentiranje projekata

» Planiranje odgojno-obrazovnog procesa na temelju

informacija o djeci i na temelju nacionalnog

kurikuluma

Strucni suradnici
Odgajatelji
Ravnateljica

Kontinuirano

Provedba  aktivnosti planiranih  prema  kradim

programima u vrticu (engleski jezik, tradicionalni

plesovi i igre, glazbeni program, kraci kinezioloski

program)

» Planiranje aktivnosti koje se temelje na razvojnim
razinama i interesima djece kako bi se omogudilo
usvajanje potrebnih kompetencija za istrazivanje i

cjeloZzivotno ucenje

Stru¢ni suradnici
Odgajatelji
Ravnateljica

Kontinuirano
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» Promicanje ideja odgoja i obrazovanja za svaki
navedeni program

» Graditi partnerski odnos s roditeljima kroz rad na
projektima

Pradenje,

aktivnosti kroz odgojno-obrazovni proces

> Refleksije odgojitelia u svrhu dogovaranja
daljnjih smjernica rada, pokretanja projekata, te
podizanje
procesa

» prezentacija rada skupina i procesa ucenja djece
kroz dokumentaciju (fotografije, izjave, djedji
djece radovi)

dokumentiranje i individualno planiranje

kvalitete odgojno—obrazovnog Struéni suradnici

Odgajatelji
Ravnateljica

Kontinuirano

Poticanje
razli¢itosti polaznika vrti¢a, roditelja i djelatnika vrtica.

» Poticati razvoj osjecaja identiteta i pripadnosti vrticu

razvijanje kulture ustanove, poStujudi

Strucni suradnici

kao zajednici koja udi Odgajateli

» Razvijati kulturne norme kao $to su zajednicki ciljevi,
kolegijalnost,
doZivotno ucenje, uzajamno postovanje, jacanje
odgovornosti

Ravnateljica
kontinuirano unapredivanje,

Kontinuirano

Kontinuirano unapredenje kompetencija odgajatelja
kako bi se postigla i odrzala visoka kvaliteta profesije u
skladu s promjenjivim zahtjevima suvremenog nacina

Zivota

» Profesionalni i osobni razvoj za cjelozZivotno

ucenje Strucni suradnici
» Svakodnevna suradnja u cilju unapredenja Odgajateliji

vlastite pedagoske prakse Ravnateljica
» Ukljucivanje u aktivnosti u zajednici kako bi

se promovirala vaznost kvalitetnog odgojno
- obrazovnog procesa

Kontinuirano
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Obiljezavanje znacajnih blagdana i datuma. Strucni suradnici Prema
Odgajateliji kalendaru

INDIKATORI KVALITETE:

>

YV V V V

prostorno-materijalni kontekst:

strukturiran prostor

jasna namjena centara,

centri u predprostorima i hodnicima

centri s visokim odgojno-obrazovnim potencijalom (odabrani radovi koji
zadovoljavaju visoke likovno-estetske kriterije i standarde kao npr. umjetnicke slike
i fotografije, dokumentacija djece, edukativni plakati, ..),

centri za kvalitetnu simbolicku igru djece (trgovina, trznica, banka, posta,
lijec¢nik,...) — izmjenjuju se u skladu s interesima i potrebama djece

stalna dostupnost materijala primjerenog propisanim epidemioloskim mjerama,
dovoljna koli¢ina raznovrsnog i poticajnog materijala primjerenog propisanim
epidemioloskim mjerama,

strukturiranost, promisljenost i jasna logika koristenja materijala (logi¢no
ponudenog uz konkretan alat i ili instrument za manipuliranje materijalima),
sigurni materijali,

pedagoski red u centrima aktivnosti (sortiranje, razvrstavanje, jasnoca),

materijali koje mogu koristiti djeca razlicitih kompetencija i stilova ucenja,

vremenski kontekst:

istovremeno provodenje razli¢itih aktivnosti (sva djeca ne rade isto, nego odabiru
¢ime se Zele baviti)

fleksibilna organizacija obroka i dnevnog odmora

djeca imaju mogucnost zavrsiti zapocetu aktivnost

socijalni kontekst:
postojanje razli¢itih socijalnih interakcija djece (u manjim skupinama se igraju,
druZe, raspravljaju)

samoinicijativnost djece (slobodan odabir sadrzaja i partnera za igru - ne moraju
¢initi samo ono $to su za njih isplanirali odgojitelji),
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» komunikacija - recipro¢na, uzajamna, uvazavajuca i postuju¢a uz dogovaranje na

5.

svim razinama - dijete-dijete, odrasli-dijete, odrasli-odrasli

RAD S DJECOM S TESKOCAMA U RAZVOJU

Zadace i poslovi

Nosioci

Vrijeme

1.) Pravovremeno otkrivanje, evidentiranje i
dijagnosticiranje djece s teSko¢ama u razvoju
kroz  kurikulum usmjeren na poticanje
usvajanja sposobnosti i vjeStina koje su u
skladu s modelima urednog razvoja.

>

Sudjelovanje u prijemu djece u vrti¢ i radu
upisne komisije s ciliem pravodobnog
prepoznavanja i evidentiranja potencijalnih
potreba, teskoca te faktora rizika u ranom
razvoju

Praenje prilagodbe novoupisane djece i
opservacija djece s posebnim odgojno -
obrazovnim potrebama

Priprema odgojitelja za dolazak djeteta s
TUR/PP i pomo¢ u pripremni odgojne
skupine

Trijazni postupci te individualne procjene
rizicne djece kako bi se evidentirala djeca s
tesko¢ama u razvoju

Izradivanje programa opservacije za
pojedino dijete s tesko¢om u razvoju

Sustavno pracenje psihomotornog razvoja
djece s faktorima rizika u ranom razvoju te
otkrivanje djece s TUR

Opservacija djece s TUR u odgojnoj skupini

Izradivanje individualiziranih planova i
programa za djecu s TUR utemeljenih na
specificnim potrebama i sposobnostima
djeteta

Suradnja s odgoijiteljima u uocavanju djece
s teSko¢ama u razvoju

Pomo¢ odgoijiteljima u planiranju siljeva i
individualnih aktivnosti za dijete s TUR, a
shodno potrebama (teSkoce u govorno-

Stru¢ni suradnici
Odgajatelji
Ravnateljica

Kontinuirano
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jezicnom razvoju, komunikacijske teskoce,
teSkoce u motorickom razvoju, teSkoce u
socio-emocionalnom razvoju, zdravstvene
teskode, darovito dijete i dr.)

» Pomo¢  odgoijiteljima u kreiranju
organizacijsko-materijalnog i djelatnog
konteksta u odgojnoj skupini

» Upoznavanje odgojitelila s posebnim
oblicima i metodama rada i specificnim
pomagalima djece s tesko¢ama u razvoju s
naglaskom na uclenje komunikacijskih,
govorno-jezi¢nih i socijalnih vjeStina u
okviru vrti¢a u redovnom programu ifili u
suradnji sa specijaliziranim ustanovama

2)

Kontinuirano raditi na stvaranju i osiguravanju

adekvatne i udinkovite intervencije kod djece s
teSko¢ama u razvoju s naglaskom na ucenje
komunikacijskih, govorno-jezi¢nih i socijalnih vjeStina
u okviru vrti¢a u redovnom programu ifili u suradnji sa
specijaliziranim ustanovama

>

Sustavno pracenje razvoja djeteta s TUR kroz
utvrdivanje stupnja razvijenosti osobina u
podru¢ju motorickog, spoznajnog, socio-
emocionalnog razvoja, razvoja percepcije, te
sposobnosti na podrucju govora, jezika i
komunikacije

Predlaganje modela inkluzije, kreiranje

organizacijskih i materijalnih uvjeta za
ukljucivanje djece s TUR
Pravilan odabir i primjena didaktickih

materijala za djecu s TUR te samostalna izrada
didaktickih materijala

Otkrivanje i procjenjivanje aktualne, prolazne i
potencijalne potrebe djece

Evidentiranje odstupanja u razvoju kod
pojedine djece, te intenzivnije pratiti
evidentiranu djecu

Prikupljanje podataka, medicinske
dokumentacije i vodenje dosjea djeteta te
briga o zastiti podataka

Neposredan rad u skupini u koju je ukljuc¢eno
dijete s TUR kao i prac¢enje djece s TUR unutar
mati¢ne skupine

Upudivanje na dodatne preglede i dijagnozu u

Stru¢ni suradnici
Odgajatelji
Ravnateljica

Kontinuirano
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specijalizirane ustanove
» Suradnja sa specijaliziranim ustanovama

» Suradnja s odgojitelima - razmjena
informacija o djetetu kako bi se postignuli Sto
uspjedniji individualni i grupni terapijski
postupci

» Pradenje rasta i razvoja te napredovanje
svakog pojedinog djeteta

» Rad na poboljsanju uvjeta za dijagnosticki i
terapeutski rad s djecom s teSko¢ama u
razvoju

» Procjena spremnosti za Skolu i pisanje

misljenja prilikom upisa djeteta s TUR u Skolu

3) Edukacija roditelja s cillem poboljsanja
kvalitete obiteljskog odnosa i povecanja adaptivne
funkcije obitelji te izobrazba roditelja u svrhu
razumijevanja teskoce djeteta te poboljSanja
kvalitete njihova Zivota.

» Suradnja s roditelima i prikupljanje
dodatnih informacija o djetetu i obitelji
(ponasanje djeteta u obitelji, karakteristike
i odnosi u obitelji, rani razvoj djeteta,
zdravstveni status djeteta, traumatska
iskustva ...).

Prof.rehabilitator
Logoped
Psiholog

Kontinuirano

» Suradnja s roditelima na  nivou
medusobnog informiranja  (ponasanje
djeteta, napredak u rastu i razvoju,
mogucnosti i oclekivanja od djeteta,
interesi i specifi¢ne sposobnosti djeteta,
osobitosti  roditeljskog i socioloskog
okruZenja ...)

» Upudivanje roditelja za odlazak s djetetom
na specijalisticke preglede, jedinstveno
tijelo vjeStacenja i ostvarivanje prava iz
socijalne i zdravstvene skrbi

» Podrzavanje roditelja u rehabilitaciji djece
izvan vrtica

Prof.rehabilitator
Logoped
Psiholog

Ravnateljica
Odgajatelji

Kontinuirano
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6. STRUCNO OBRAZOVANJE I USAVRSAVANJE ZAPOSLENIKA

g

Sisak Stan

Zadace i poslovi

Nosioci

Vrijeme

Kontinuirani profesionalni razvoj djelatnika kroz
razli¢ite oblike stru¢nog usavrSavanja unutar vrtic¢a

(radionice/ vijeca/ aktivi/ stru¢ni skupovi) i van vrtic¢a

Ravnateljica
Stru¢ni suradnici
Vanijski suradnici

Kontinuirano

(edukacije/seminari/webinari) Odgajateli

Ukljucivanje u neke oblike strucnl'h %Jsavrsaf/an.ja. za Ravnateljica Tijekom godine po

posebne programe s  vanjskim  dionicima Struéni suradnici otrebii

(webinari/seminari) Odgajatelji P .
mogucnosti

Vanjski suradnici

Stru¢no usavrSavanje na seminarima/webinarima u
organizaciji MZO-a, Agencije za odgoj i obrazovanje
i ostalim institucijama koje organiziraju edukacije
vezane uz podrudja odgoja i obrazovanja

Ravnateljica
Stru¢ni suradnici
Odgajatelji
Vanijski suradnici

Kontinuirano

Stru¢no usavrSavanje na seminarima/webinarima na R?_Vl.ja.til“ca

e . . . . ajnistvo .. .
temu organizacije rada, financijskog i pravnog ustroja Racunovodstveni | Tiiekom godine po
te poslovanja i regulativa u radu vrtic¢a djelatnici potrebi i

Strucnjak za zastitu mogucnosti
na radu
Vrednovanje i samovrednovanje rada i procjene
Ravnateljica

postignu¢a te redefiniranje zada¢a u skladu s
planom i programom vrti¢a (aktivi, radni dogovori,

Strucni suradnici

Kontinuirano

radionice, fokus grupe, tjedna refleksija po Odgajatelji
objektima)
Kontinuirano pracenje provedbe i postivanja
sluzbenih akata Vrti¢a (postivanje individualnih Ravnateljica
ugovora o radu, Eticki kodeks, Pravilnik o Tajnica
Eticko Kontinuirano

unutarnjem ustrojstvu, Pravilnik o radu itd), kao i
zakona Republike Hrvatske kojima se regulira rad
predskolske ustanove

povjerenstvo

Obogadivanje knjiznice vrtica novom stru¢nom
literaturom prema preporuci struke i strucnim
interesima

Ravnateljica
Strucni suradnici

Kontinuirano
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Individualno stru¢no usavrsavanje:

» Proucavanje strucne literature

B

Sisak Stani

» Pohadanje strucnih edukacija (webinari) sukladno interesima i potrebama djelatnika

j ustanove

Kolektivno stru¢no usavrsavanje

Teme vijec¢a Nositelji Vrijeme provedbe
N v . . ., Ravnateljica Rujan
Utvrdivanje GodiSnjeg plana i programa vrtica .. .
. ) . Strucni suradnici
Dogovor o aktivnostima u narednom periodu L
Odgajatelji
Tematske radionice u manjim skupinama Ravnateljica Studeni
Strucni suradnici
[ Vanjski suradnik
Primjena usvojenih sadrzaja iz nove stru¢ne o Veljaca
. . Lo Odgajatelji
literature u radu skupina - primjeri
Strucna tema iz podrudja ranog i predskolskog Strucni suradnici Travanj
odgoja i obrazovanja | Vanjski
suradnik
Dogovor o ljetnoj organizaciji rada Lipanj
& ’ . : . & .. ], L . Ravnateljica pan)
Raspored skupina i odgojitelja za idu¢u pedagosku L .
] Svi djelatnici
godinu
Usvajanje GodiSnjeg izvjesc¢a o radu vrtica Ravnateljica Kolovoz

Informacije o novoupisanoj djeci
Dogovor o planiranju odgojno-obrazovnog rada

Strucni suradnici
Odgajatelji

Tematske radionice za odgojitelje i tehni¢ko osoblje

Strucni suradnici

studeni - oZujka

Rad prema lzvedbenom planu i programu uvodenja
odgojitelja pripravnika u samostalan odgojno-

obrazovnirad

Mentorice
Ravnateljica
Strucni suradnici

Prema lzvedbenom
planu

Radni dogovori - Informiranje o predstoje¢im
dogadanjima i aktivhostima

Rjesavanje tekudih pitanja i problematike

Ravnateljica
Strucni suradnici

Prema potrebi i
dogovoru
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7. SURADNJA S RODITELJIMA
Zadace i poslovi Nosioci Vrijeme
Upoznavanje roditelja s pravima i obvezama
Ravnateljica

roditelja kao korisnika usluga, te s obvezama Vrtica
kao davatelja usluga (inicijalni intervju, prvi
roditeljski sastanci na razini objekata, roditeljski
sastanci po skupinama)

Stru¢ni suradnici
Odgajatelji

Kontinuirano

Predstavljanje Programa preventivnih mjera s ciljem
povecanja sigurnosti u vrticu novim roditeljima te
njihovo ukljucivanje u provodenije istog

Ravnateljica
Stru¢ni suradnici
Odgajatelji

Kontinuirano

Poticanje suradnje i partnerstva vrti¢a i roditelja s
ciliem podizanja kvalitete odgojno-obrazovnog
procesa  (komunikacijski  roditeljski  sastanci,

Odgajatelji

Strucni suradnici

Kontinuirano

individualni razgovori) Ravnateljica
Dvosmjerna komunikacija sudionika odgojnog
procesa, razmjena informacija o razvoju djeteta, Odgajatelji

promjenama u ponasanju, prevencija i rana
intervencija

Strucni suradnici

Kontinuirano

Edukacija i informiranje roditelja o sadrzajima s
podrucja djecjeg razvoja
- Radionice Rastimo zajedno

Struc¢ni suradnici
Odgajatelji

Kontinuirano
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8. SURADNJA S VANJSKIM CIMBENICIMA

B

Sisak Stani

Zadace i poslovi

Nosioci

Vrijeme

Sudjelovanje u kulturnim i drustvenim zbivanjima
grada i Zupanije

Grad Sisak i Sisacko-moslavacka Zupanija

Dom kulture Kristalna Kocka Vedrine Sisak

Muzej grada Siska, Gradska galerija u Sisku
Turisticka zajednica Grada Siska

Gradska trZnica Sisak

Crveni kriz

Uciteljski fakultet SveuciliSta u Zagrebu

KazaliSte 21 u Sisku, kazaliSta u Zagrebu

VVVVVVVVY

Savez udruga osoba s invaliditetom grada Siska,
Udruga invalida Grada Siska, Udruga roditelja
poginulih hrvatskih branitelja grada Siska

» Bolnica,,dr. Ivo Pedisi¢“

Odgajateliji
Stru¢ni suradnici
Ravnateljica

Kontinuirano

Suradnja s drugim vrti¢ima radi razmjene
informacija, strucnih i radnih iskustva
» Vrti¢i na nivou Grada, Zupanije, RH.

Ravnateljica
Stru¢ni suradnici
Odgajatelji

Kontinuirano

Suradnja sa stru¢njacima iz vanjskih institucija

Ravnateljica
Struc¢ni suradnici

Kontinuirano

Suradnja s vanjskim ustanovama prilikom provedbe
kradih i posebnih programa
» SRC Sisak, KKV Sisak

Stru¢ni suradnici
Odgajatelji
Ravnateljica

Kontinuirano

Suradnja s osnovnim skolama

Struc¢ni suradnici

> 0.S.22lipnja, 0.S. I.Kukuljevi¢ Sakcinski, O.S. Odgajatelji Kontinuirano
Hrastelnica, O.S. Budasevo, O.S. Brace Ribar Ravnateljica

Promicanje rezultata rada i aktualnih postignuca

vrti¢a u javnosti

» Web stranica vrtica Odgajatelji

Casopisi: «Zrno», «Dijete, vrti¢, obitelj», «Okoli3»,
,»Moj vrtic¢

strucni i znanstveni ¢asopisi

>
» Stru¢ni skupovi i konferencije, zbornici radova,
» MrezaTv, TV Jabuka, Radio Sisak , Sisa¢ki glasnik

Ravnateljica,
Stru¢ni suradnici

Kontinuirano

KLASA: 601-04/24-02/01
URBROJ: 2176-65-02-24-10
U Sisku, 30.09.2024.
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KLASA: 003-08/24-01/02

URBROJ: 2176-65-04-24-73

Sisak, 30. rujna 2023.

Temeljem ¢lanka 50. Statuta Djejeg vrtiéa Sisak Stari Stari od 7. listopada 2022. godine, KLASA: 601-

04/22-02/01, URBROIJ: 2176-65-04-22-10, Upravno vijeée na prijedlog ravnateljice na svojoj 36. sjednici
odrzanoj dana 29. rujna 2023. godine donosi

ODLUKU o donoSenju Godis$njeg plana

i programa rada za pedago$ku 2024./25. godinu

Clanak 1.

Donosi se Godinji plan i program rada Dje&jeg vrti¢a Sisak Stari za pedagosku 2024./25. godinu.

Clanak 2.

Godisnji plan i program rada podnosi se osnivacu i dostavlja Ministarstvu znanosti i obrazovanja.

Clanak 3.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA:
5,
Zk é‘? % bzl O

Zeljko Permanovié
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