Temeljem Clanka 57. Statuta Djecjeg vrtiéa Sisak Stari, Zakona o fiskalnoj odgovornbsti.(,-,Nafodne novine®”
br: 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih
pravila (,Narodne novine” br: 95/19), ravnateljica dana 28. oZujka 2023. godine, donosi

PROCEDURU

OBRACUNA SUDJELOVANJA RODITELIA U CLIENI PROGRAMA DJECJEG VRTICA |
PROVODENJA MJERA NAPLATE POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obratuna sudjelovanja roditelja u cijeni programa Dje¢jeg vrti¢a Sisak
Stari (u daljnjem tekstu: Vrti¢) i provodenja mjera naplate dospjelih, nenaplacenih potraZivanja.

Clanak 2.

Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vrsi se po slijedecoj proceduri:

REDNI

BROJ AKTIVNOST

1ZVRSENJE

ROK

POPRATNI DOKUMENTI

Prikupljanje podataka
1. potrebnih za izdavanje

Racunovodstvo, tajnidtvo,

Tijekom godine

Ugovori o medusobnim pravima i
obvezama, Potvrde o zaposlenju
roditelja,
preslike osobnih iskaznica oba roditelja,

izlaznih racun strucni ti : i :
LR 9 m preslike rodnih listova djece,
Izjava o broju ¢lanova u kucanstvu
2. Unos podataka u sustav Racunovodstvo Kontinuirano
Potvrde o prosjeku primanja za prvih $est
3. ZaduZenje korisnika Racunovodstvo Tijekom godine mjeseci tekuce godine za ¢lanove
domadinstva
Izrada e-racuna sa
4, zaduzenjima i dostava Ratunovodstvo Jednom mjesetno Uplatnica
korisnicima usluga
5 Kontrola potpunosti i to¢nosti Ratunovodstvo Kontinuirano
6. Knjizenje zaduZenja i uplata Racunovodstvo Dnevno lzvod
Uskladivanje potraZivanja u . e e
7 ; __j ; .p J. Racunovodstvo Mijesecno Analitika i GK
Glavnoj knjizi i Salda kontima
8. Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo Kontinuirano
9. Pregled otvorenih stavaka Rafunovodstvo Kontinuirano Kartice kupaca
lzdavanje opomena o : oo ;
10. J P RaCunovodstvo 1xmjeseéno Kartice kupaca
dospjelom dugu
Dostava opomene korisniku s ik
11. P Racunovodstvo 1xmjeseéno Opomena

usluge




Clanak 3.

Ukoliko obveze po opomeni . N ,
] a ; P . p. ] Ravnateljica Obavijest o raskidu Ugovora o
12, nisu podmirene slijedi otkaz B i i
Ratunovodstvo med.pravima i obvezama
ugovora
lzdavanje e .
Ahenan) Op(.]m He Bied Ravnateljica g%
13. tuzbu radi naplate ) kontinuirano Opomene
S Racunovodstvo
potrazivanja
14. Dostava‘()pomenavs:t.rajcw Rafunovodstvo Opomene
preporutenom posiljkom
Kontrola placanja po Sdenaad
15. P , jap Raéunovodstvo zaprimanja Opomene
opomeni
opomene
Ukoliko obveze po opomeni
; : i .
16. nisu podmlren?, p |prenja.se Bakimavains
dokumentacija za ovr3ni
postupak
Kontrola potrebne
17. | dokumentacije za pokretanje Ratunovodstvo
ovrinog postupka
Predaja dokumentacije za Ravnateljica
18. i § tupk s ki i Prij
pokretar_ue Cf\v:rsnog postupka Odvjetnizkl ured Zakonski rijedlog za ovrhu
odvjetnickom uredu
Prijedlogz rhu dostavlja jetnicki-ured
19. FIREcE aO\i .u askav] dee- m.c. Iu L Prijedlog za ovrhu
se duzniku Javni biljeznik
Cenj late utuzeni "
20. Pracenje napw El.J uzenin Ratunovodstvo Kontinuirano
potrazivanja
' . . Ratu dstvo 3
21. Dokumentacija se arhivira ac n.O.V,O e hakonZaviterig
Tajnistvo postupka

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja odnose se na:

- Sredstva od prUEenih usluga boravka djece u Vrti¢u
- Sredstva po ostalim osnovama potraZivanja koja se mogu pojaviti u Vrticu.

Clanak 4.
Mjere naplate dospjelih potraZivanja obuhvacaju slijedece:

Usmeni kontakt
- Pisane opomene i obavijesti
- Pokretanje ovrinog postupka radi naplate potraZivanja

Clanak 5.
Racunovodstvo Vrti¢ svaki mjesec priprema Listu duZnika te ga daje ravnateljici Vrti¢a na uvid.

“Ukoliko obveze nisu podmirene sukladno Ugovoru o medusobnim pravima i obvezama te Odluci o nadinu i
uvjetima sudjelovanja roditelja u cijeni programa dje¢jih vrtica Grada Siska od 17. veljace 2021. godine,
KLASA:601-01/21-01/1, URBROJ:2176/05-02/21-2 poduzimaju se mjere za haplatu.

Mjere za naplatu
Clanak 6.

20 dana od dana dospijeca potraZivanja upuéuje se pisana Opomena o dospjelom dugu na osobnu adresu
duZnika na dokaziv nadin.



Opomena o dospjelom dugu sadrzi podatke o duzniku, iznos duga, dan dospijeca duga, rok za placanje duga (30
dana od dospijeca) te posljedice ne placanja navedenog duga. Opomena o dospjelom dugu prilog je ove
Procedure. W

Clanak 7.

Ukoliko dug nije podmiren istekom roka iz &lanka 6. ove Procedure, duZniku se upuéuje obavijest o raskidu
ugovora o medusobnim pravima i obvezama na osobnu adresu dusnika na dokaziv nacin s naznakom iznosa
dugovanja i mjerama prisilne naplate.

Clanak 8.

Nakon Sto su iscrpljene sve mjere poku$aja naplate putem pisanih opomena i nakon dostave obavijesti o raskidu
ugovora o medusobnim pravima pokrece se ovréni postupak radi naplate potraZivanja.

Obrocna otplata duga
Clanak 9.

U slucaju da duinik po primljenoj opomeni osobno podnese zahtjev o obro¢noj otplati duga, ravnatelj s
duznikom moZe sklopiti Sporazum o obroénoj otplati duga s time da duznik odmah plati % duga, a ostatak u
roku od 30 dana od potpisivanja Sporazuma.

Otpis potraZivanja
Clanak 10.
PotraZivanja se mogu djelomiéno ili u potpunosti otpisati na temelju slijedecih kriterija i uvjeta:

- Kada utvrdeno potraZivanje iznosi 10 EUR ili manje

- Kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa (temeljem pravomoénih Odluka nadleZnih tijela, zastara)

- Kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu

- Uslucaju izvanrednih socijalno ekonomskih okolnosti

- Temeljem prijedloga/zaklju¢ka odvjetni¢kog druttva ili ureda za otpis donesenog nakon neuspjelih
pokusaja prisilne naplate potraZivanja

- Uslucaju kada vrti¢ ne raspolaze ili ne moZe doéi do podataka bitnih za pokretanje utuzenja

Odluku o otpisu donosi Upravno vijeée na prijedlog ravnatelja.
Za otpis pojedinacnog iznosa iznad 1.350,00 EUR potrebna je suglasnost osnivaca.

PotraZivanja od dobavljata za razlike od ugovorenih cijena do 2 EUR po ispostavljenom ra¢unu, neée se
evidentirati.

Na zahtjev korisnika usluga, Vrti¢ ¢e izvriiti povrat pretplate. Vrti¢ nece vracati pretplate u iznosu manjem od 2
EUR, te Ce ih evidentirati kao ostali prihod Vrti¢a.

Clanak 11.

Voditelj raunovodstva, tajnik i ratunovoda duni su kontinuirano pratiti stanje i izvjeStavati ravnateljicu koja
¢e poduzimati mjere naplate potrazivanja.




Racunovodstvo ¢e kvartalno sastavljati lzvje$¢e o poduzetim mjerama za naplatu potraZivanja. lzvjes¢e mora
sadrZavati iznos dospjelog, a nenapla¢enog potrazivanja, broj opomena, broj postupaka prisilne naplate i broj
djelomicno ili potpuno otpisanog potra¥ivanja.

Clanak 12.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja. Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaziti Procedura
obraCuna i naplate prihoda za posebne namjene koju je donijelo Upravno vijece na sjednici odrzanoj dana 19.
listopada 2020. godine, KLASA: 003-08/20-01/04, URBROJ: 2176/05-19-02-20-7.

Ova Procedura objavit ¢e se na web stranicama Vrtica.

KLASA: 601-04/23-02/01
URBROJ: 2176-65-01-23-2
Sisak, 28. ozujka 2023.




