
PROVODENJA MJERA NAPLATE POT.RAAVANJA 
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;'---'- 'tlanak I.
.

ovim aktom utvrduje se procedura obraduna sudjelovanja roditel1a u cijeni programa Djedjeg vrtiea sisak
stari (u daljnjem tekstu: vrtii) iprovotfenja mjera naplate dospjelih, nenaplaienih potr.iiuun;.,

Clanak 2,

Postupak obraduna inaplate dospjelih nenapla6enih potralivanja vr5i se po slijededoj,pfocedurr:

REDNI

BROJ
AKTIVNOST tzvRSENJE

1.

Prlkupljanje podataka
potrebnih za izdavanje

izlaznih raEuna

Ugovori 0 mddusobnirh pravima I

obvezama, potvrde o zaposlenju
rodite|Ja,

presllke osobnih iskaznica oba rodltelja,
preslike rodnih ltstova djece,

lzjava o broju dlanova u kueanstvu

2. Unos podataka u sustav Raaunovodstvo

3. RaC!rnovodstvo

4.
lzrada e-ratuna sa

zaduienjima i dostava
korisnicima usluga

5, Kontrola potpunosti i toEnosti Raiunovodstvo

6. Knjiienje zadutenja i uplata Raeunovodswo Dnevno

7.
Usklaalivanje potra;ivanja u

Glavnoj knjizi i Salda kontima Raeunovodstvo

8. PraCenje napiate prihoda RaCunovodstvo

RaCu novodstvo

10.

11.



ilanak 3.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplaienih potra:ivanja odnose se na:

- Sredstva od pruienih usluga boravka djece u Vrtiiu
- Sredstva po ostalim osnovama potraiivanja koja se mogu pojaviti u Vrtiiu.

ilanak 4.

Mjere naplate dospjelih potraiivanja obuhva6aju slijedeie:

- Usmeni konta kt
- Pisane opomene iobavijesti
- Pokretanje ovrinog postupka radi naplate potraZivanja

ilanak 5.

Radunovodstvo Vrtii svaki mjesec priprema Listu duinika te ga daje ravnateljici Vrtiia na uvid.

Ukoliko obveze nisu podmirene sukladno Ugovoru o metfusobnim pravima iobvezama te Odluci o nadinu i

uvjetima sudjelovanja roditeija u cijeni programa djedjih vrtiia Grada Siska od 17. veljaie 2021. godine,
KLASA:601-01121-01/1, URBROJ:217 6|O,-02/2f-Z poduzimaju se mjere za naplatu.

Mjere za naplatu

tlanak 6.

20 dana od dana dospijeia potraZivanja upuiuje se pisana Opomena o dospjelom dugu na osobnu adresu
duZnika na dokaziv nadin.

72.
Ukoliko obveze po opomeni
nisu podmirene slijedi otkaz

ugovora

Ravnateljica
Raaunovodstvo

Obavijest o raskidu Ugovora o
med,pravima iobvezama

lzdavanje opomena pred
tuibu radi naplate

potra2ivania

Ravnateijica
Raaunovodswo

kontinuirano Opomene

14.
Dostava opomena stranci
prepof uaenom poiilikom Raaunovodstvo Opo me ne

KontroJa plaianja po
opomeni

Raaunovodstvo
8 dana od

za prima nja
opomene

Opomene

Ukoliko obveze po opomeni
nisu podmirene, priprema se

dokumentacija za ovrini
posrupaK

Raaunovodstvo

T7,

Kontrola potrebne
dokumentacije za pokretanje

ovrinog postupka
Raaunovodstvo

18.

Predaja dokurrentacije za
pokretanje ovrSnog postu pka

odvjetnidkom uredu

Ravnateljica
Odvjetnltki ured

Zakonski Prijedlog za ovrhu

19.
Prijedlog za ovrhu dostavlja

se duiniku
Odvjetnidki ured

Javnj biljeinik PrijedloB za ov.hu

20.
PraCenje naplate utuienih

potraZivania Raaunovodstvo Kontinuira no

11 Dokumentacija se arhivira
Raaunovodstvo

Tajniitvo
Nakon zavrsenog

postupka



dugovanja i mjerama prisilne naplate.

Clanak 7.

Ukoliko dug nije podmiren istekom roka iz dranka 6. ove procedgrre, duiniku se.upu6uje obavrjest o,:raskidu
ugovora o medusobnim pravima i obvezama na osobnu adresu duinika na'dokaziv nadin s naznakom iznosa

CIanak 8.

Nakon sto su iscrpljene sve mjere poku5aja naplate putem pisanih opomena i nakon dostave obavijestio raskidu
ugovora o medusobnim pravima pokreie se ovrini postupak radi naplate poffaZivanJa.

Obroina otplata duga

tlanak 9,

U sludaju da duinik po primljenoj opomeni osobno podnese zahtjev o obrodnoj otplati duga, ravnatelj s
duinikom moZe sklopiti sporazum o obrodnoj otplati duga s time da duinik odmah plati % duga, a ostatak u
roku od 30 dana od potpisivanja Sporazuma.

Otpis potraiivanja

Odluku o otpisu donosi Upravno vijeie na pr.ijedlog ravnatelja.

Za otpis pojedinadnog iznosa iznad 1.350,00 EUR potrebna je suglasnost osnivaCa.

Potrazivanja od dobavljada za razlike od ugovorenih cijena do 2 EUR po ispostavljenom racunu, neie se
evidentirati.

Na zahtjev korisnika usruga, Vrtid de izvrSiti povrat pretplate. vrtic nede vradati pretplate u iznosu manjem od 2
EUR, te ie ih evidentirati kao ostali prihod Vrtida.

etanak 11.

voditelj radunovodstva, tajnik i raiunovoda dulni su kontinuirano pratiti stqnje i.izvjeitavati ravnatetjicu koja
ie poduzimati mjere naplate potraiivanja.



ilanak 12.

Ova Procedura stupa,na:snagu danoin dono$enja. Sfupanjem na snagu. ove ,proced u re:prestaje vaiiti procedura

obraduna i naplate prihoda za posebne namjene koju je donijelo Upravno vijeie na sjednici odiianoj dana 19.
listopada 2020. godine, KLASA: 003-08/20-01/04, URBROJ: Z!76/O5-I}-02-ZO-7.

Ova Procedura objavit ie se na web stranicama Vrtiia.


