
Djedji vrtii Sisak Stari
tonjska 19, 44000 Slsak
OlBr 16572476333

Na temelju dlanka L5. st.2. zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine',, broj tzoh6, 1,1,4/zzl Id anaka 50. starura
Djedjeg vrtiia sisak stari, upravno vijeie je na svojoj 26. sjednici odr:anoj dana 16. veuate 2023. godine na
prijedlog ravnateljice donijelo

PRAVITNIK
O. PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

oPeE .DREDBE 
cranak 1,

(1) u svrhu poitivania osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proraiunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem teKsru:
Pravilnik) ureduju se postupci koji prethode stvaranju ugovornih odnosa za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost (pDV-a) i za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR bez poreza na dodanu vrtjednost (pDV-a) (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: zakon) ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog pravilnika, dijele se na:

- postupke nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR,

- postupke nabave eija je procijenjena vrijednost jednaka i veia od 2.650,00 EUR i manJa od 26.540,00
EUR+a nabavu-i€be i uslugar-odnesno manja od 66,€,6OtOOEtlR.za,ngtavu, radova.

(3) Svi postupci jednostavne nabave od 2.650,00 EUR Toraju.bitl uskhh.eni.s planom nabave Djedjeg vrtiia
Sisak stari, a sredstva osigurana u Financuskim planom.

(4) Sastavni dijelovi ovog Pravilnika.su obrasci koj! osiguravaju ujednadenost u komunikaciji, time.se posti;e
udinkovitost ugovaranja te povedava i olakjava sustav konirola i nadzor istih.

SPREEAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2,

(l) o sukobu interesa na odgovarajuii naiin primjenjuju se odredbe zakona i drugih propisa koji urealuju
podrudje sukoba interesa.

PREDMCT NABAVE

elanak 3.

( 1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpBn i neukalan nadin koji gsigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva kojije Grad Sisak poltavio (u daljnjem tekstur NaruditeU).

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 4.

(1) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u irenutku poietka postupka jednostavne
nabave. lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na



dodanu vrijednost, ukljuiujuii sve opcije i moguea obnavljanja ugovora.

NADIEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

alanak 5.

(1) Postupke jednostavne nabave pripremaju i provode ovisno o predmetu nabave:
1,. tajnik,
2. administrativno radunovodstveni radnik,

3. pedagog,

4. zdravstveni voditelj,
5. strudnjak zaitite na radu,
6. ekonom.

(2) Osobe iz stavka 1. ugovaraju iprate izvrsenje ugovora o nabavi iz svog djelokruga rada.

ODGOVORNE OSOBE ZA PROVODENJE NABAVE

alanak 6.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave,planiranje nabave,organizaciju
provodenja postupaka nabave, kontrolu izvrienja sklopljenih ugovora je ravnatelj.

POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKAJEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 7.

(1) Djelatnik koji pokreee jednostavnu nabavu provjerava da li su za nju osigurana sredstva na odredenoj
poziciji financijskog plana.

(2) eostupke jednostavne nabave provodi strudno povjerenstvo koje je zaduieno za zakonito i svrhovito
provodenje postupka nabave.

(3) Zadaci strudnog povjerenstva su:
. Priprema i provedba postupka nabave (utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog

sadrzaja poziva, tehnidkih specifikacija, ponudbenog troikovnika te ostalih uvjetai
. Otvaranje ponuda
. Pregled iocjena ponuda
. Predlaganje donosenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude/Odluke o poniitenju postupka

(4) elanovi strudnog povjerenstva ne moraju posjedovati vazeii certifikat u podruiju javne nabave.
(5) odluku o imenovanju strudnog povjerenstva koje mora imati neparan broj, a najmanje tri dlana donosi

ravnatelj.
(6) Clanovi strudnog povjerenstva za svoj rad odgovaraju ravnatelju .

JEDNOSTAVNA NABAVA .UA JE PROCUENTENA VRIJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EUR

dlanak 8.

(l) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR provodi se izdavahJem
narudZbenice, odnosno sklapanjem ugovora, na temelju jedne (1) dostavljene ponude.



JEDNOSTAVNA NABAVA 

'UA 
JE PROCUENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ITt VECA OD 2.650,00 EUR I MANJA OD26.540/00 EUR, ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EUR

alanak 10.

(l) Strudno povjerenstvo Naruditelja izraduje poziv na dostavu ponuda.
(2) Poziv na dostavu ponuda sadrii sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrsenje ugovora, a najmanje podatke

oi
. Naruiitelju,
. opls predmeta nabave itehniiku specifikaciju,
. procijenjenu vrijednost nabave,
o kriterij za odabir ponude
. rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
o natin dostavljanja ponucla i adresu na koju se ponude dostavJjaju,. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se tra:e)
' kontakt osobe zaduzene za komunikaciju s ponuditeljima, broj telefona i adresu elektronidke poite.(3) Pozivu na dostavu ponuda po potrebi, ovisno o prirodi predmeta nabave, mogu se prilo:iti nacrti, skice rsr.(4) strudno povjerenstvo u Pozivu na dostavu ponuda moie odrediti osnove za iskljudenje i uvjete sposobnostigospodarskih sub;ekata te tra:iti jamstva o srozenosti predmera nahave i procijenjenoj vrijednosti,primjenjujuii na odgovara.juii nadin odredbe Zakona o javnoj nabavi.(5) zaodabirponudejedovoljnajedna(1) pristigla ponuda ko;a udovoi,ava svim tra:en jm zahtjevima iuvjetima
lz Poziva na dostavu ponuda.

KRITERU ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

alanak 11.

( l) Krlteriji za odabir ponude moie biti najni:a cijena iJi ekonomski najpovoljnija ponuda.(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim krjterija cijene mogu se koristiti j razlidjtikriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske ifunkcionalne osobine,ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomjdnost, datum isporuke irok isporuke iri rok izvrsenja,jamstveni rok idr.
(3) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponuda moraju biti navedeni u pozjvu na dostavu ponuda.

IZUZECA OD PRIMJ ENE POSTUPKA

Clanak 9,

(l) Nabava roba iusluga procijenjene vrljednosti jednakeili veie od 2.650,00 EUR (bez pDV-a) do 26.540,00
EUR (bez pDV-a) odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake iri veie od 2.650,00 EUR (bez
PDV-a) do 66 360,00 EUR (bez pDV-a) provodi se istovremenim upuiivanjem poziva na dostavu ponuda naadrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po izboru na dokaziv naain (dostavnica, povratnica, kopuaizvje5ia o sranju terefaksom, izvjeSie o prodjtanoj erektronidkoj posti i sr.) i/iri objavom poziva na webstranicama Djedjeg vrtiia Sjsak Stari www.dvss.hr.

elanak 12.

( 1) rznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr:iinog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze seuputiti najmanje jednom {1) gospodarskom subjektu u sljedeiim srudajevima :- kada zbog tehnidkih ili urnjetniiklh razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava, ukljuiuluciprava intelektualnog vlasniitva, ugovor moZe izvrsiti samo odredenigospodarski subjekt,- za nabavuiavnobiljeiniikih usluga, odvietniakih usluga, zajmova ikredita, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usruga obrazovanja, konzervatorskih usruga, usluga vjestaka, hoterskih irestoranskih usruea,



usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala za audiovizualne medijske usluge,
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupakjednostavne nabave se ponavlja,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih a povezanih funkcionalnih

ili prostornih cjelina

- za dodatne radove alja ukupna vrijednost ne smije prijeii 50% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu

bili ukljudeni upodetni projektniti uosnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nu2ni

za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji

izvrSava ugovor,

- za dodatne usluge dija ukupna vrijednost ne smije prijeii 50% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu

bili ukljuteni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzne

za pruianje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji

izvrSava ugovor,

- za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljada obvezala
javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnidke znadajke 5to bi rezultiralo neuskladenoi6u

ili nerazmjernim tehnidkim poteskoiama u radu iodriavanju
- iurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti
- ostalim opravdanim sludajevima po Odluci Naruaitelja.

NACIN IROK DOSTAVE PONUDA

alanak 13.

(1) Naiin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda bit ee odreden ovisno o slo:enosti predmeta nabave kako bi se potencijalnim
ponuditeljima omoguiilo dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz Poziva na dostavu ponude,

(3) Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana.

(4) Ponude se u papirnatom obliku dostavljaju neposredno na urudibeni zapisnik ili putem poite u zatvorenoj
omotnici na kojoj mora biti nazr,aien naziv iadresa ponuditelja te naziv predme'"a nabave.

(5) Ako je dopuiteno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku (elektronidkom poiton, telefaksom i sl.) mor.rju
se osigurati uvjeti za oiuvanje integriteta podataka itajnost ponuda.

(6) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit 6e se neotvorene ponuditelju,
(7) Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji nrogu dostavitj u

neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave, a izabrani
ponuditeljje obavezan dostaviti originale na uvid ukoliko to naruditelj zatraii.

OTVARANJE, PREGLED I OC'ENA PONUDA
alanak 14.

(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, strudno povjerenstvo otvara pristigle ponude
neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja.

(2) otvaranje ponude nije javno.

alanak 15.

(1) strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
po n uda.

(2) O postupku otvaranja, pregleda iocjene ponuda strudno povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadriavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda

odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od traZenog,
cljenu svake ponude, rokove iostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom ponuditelju
kao i razloge odabira odnosno poniStenja postupka.

(3) Kao najpovoljnija ponuda mo:e se izabrati samo ponuda ponuditelja kojije ispunio sve uvjete iz Poziva na

dostavu ponuda.

(4) Postupak ie se poniititi ako nije dostavljena nitijedna ponuda, odnosno ako nitijedna dostavljena ponuda

ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.



(1)

DONOSENJE ODTUKE O ODABIRU IU PONISTENJU

Clanak 16.

' upravno vijeCe samostalno za nabave od iznosa 9.290,60 EUR do iznosa 26.540,00, a preko iznosa
26.54o,00 EUR uz suglasnost i sukladno odlukama osnivada te pogtujuei zakonske propise o javnoj
n a bavi

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabtr ponude, odabrat ce se
ponuda koja je zaprimljena ranije.

(3) Narueitelj zadriava pravo poniltiti postu pa k jed nostavne nabave, prije jli nakon roi<a za dostavu Donuda bez
posebnog pisanog obrazloienja.

(4) 0dluku o odabiru ilt ponistenju postupka nabave donosi ravnatelj.
(5) Na Odluku o odabiru iti o ponistenju postupka nije dopuitena ialta.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

elanak 17.

(1) Nakon odabira najpovotjnije ponudg potpisuje se ugovor ili izdaje
elemente ugovora.

(2) za nabave procuenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR bez pDV-a, u pravilu se izdaje narudibenrca, a
za nabave prgoijenjerie'v.rijedno$i-veue.od 2;650,00 EUR'6.ezyEviA,rpfffiilfge-Ststbvlia ugovor.

EVIDENCIJA UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 18,

(2) Narutiteljje obavezan voditi registar za sve predmete nabave iija je vrijednost jednaka iliveCa od 2.650,00
EUR (bez PDV-a) iobjavitiga na svojim internetskim stranicama.

(3) t<od postupaka iednostavne nabave za sve postupke iznad 2.650,00 EUR koji su okoniani sklapanjem
ugovora, osobe koje imaju ovla5tenje duine su u roku od 8 daria od dana sklapanja ugovora podatke o
sklopuenom ugovoru upisati u l-ibusoft aplikacUu e javna nabava temeljem koje je ugovor automatski
vidljiv u Libusoft aplikaciji Registar ugovora. skenirati ugovor i pofiranitiga na server.

IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA O NABAVI

ttanak 19.

(1) Djelatnici koji su provodilijednostavnu nabavu duinisu vrSiti kontrolu izvrsenja sklopljenih ugovora.
(2) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna

priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.
(3) tzmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveianja ugovorenog iznosa moguie su u sluiaju kad je

ukupna vrijednost svill izinjena bez PDV-a manja od 50% iznosa osnovno! ugovora o nabavl bez pDV-a, pod
uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelaze vrUednosti na koje se ne
primjenjuje Zakon,

narudibenica koja sadrii sve bitne



PRIJEtAzNE I zAVRStrtg ooneoer

elanak 20.

(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nadin kao iovaj pravilnik.

(2) Ovaj Pravilnik isve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranici.
(3) Upripremi iprovedbi postupaka jed nostavne na bave na sva pitanja koja nisu posebno urealena primjenjivat

ie se odredbe Zakona i podzakonskih ak6ta iz podrudja javne n€bave, na.odgovarajuCi nadin.' : elanak 21.

postupaka jednostavne nabave od

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim
snagu.

KLASA: 601-04/23-02/01
URBROJ: 2176-65-04.23-1

sisak, L6.veljate 2023.
l

plodama Vrtiia dana 17. veljade 2023. godlne is istim danom stupa na


