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Na temelju..dlanka 15. st.Z. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine'1, broj LZO/16) idlanaka 49.
Statuta Djedjeg vr"tiia Sisak Stari, Upravno vijeie je na svojoj,9. sjednici odrZanoj dana 1.g; oZu,ika
2O22.godinenaprijedlog,r.avnateuieedonijelo, ,_i,,, ,r ', : r 

- ' ':

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPEE ODREDBE

€lanak t.

(1) U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog isvrhovitog tro5enja
pro.radunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupaka,,jednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: P.ravilnik) urectuju se postupci koji prethode stvaranlu ugovornih odnosa za
na.layu r:ol,a i' usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna uu, por"rrt;.;;;;;;
vr,ijednost (PDV.-?} iza,nabavu radova procijenjene vrijednos-ti,do.500.000,00.kuna bez po,reza
na. dodanu vrijednost.(PDV'a) (u dqljnjem tekstu: jednostavna nabaVa) za kole,-qulladno

'odre-dbarna Zakonl o javnoj nabavi (u daljnjem'tekstu:,Zakon) ne pgqloji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(2) Postupcijednostavne nabave u smislu ovog pravilnika, dijele se na:

' , PostuPke nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 20:OO0,OO kuna,, :

ry:lPl9-itbave dija je procijenjena vriiednost jednaka i ve6a od 2o.oo0,oo, kuna i rnanja od

,fadbVa, . l' : .. . :,,:.'' 
.

(s) 
lyi_1o-stup,cl 

jedno:t.avne nabave' od'20.000,00 kn moraju biti uskladeni s plano-m nabave
Djedjeg vrtiia sisak stari, a sredstva osigurana u Financijskim:planom. '

(4) Sastavni dijelovi ovog pravilnika su qbrasci koji osigurivaju uje,gnqienqst u komunikaciji, iime
sepostiieudinkovitostugovaranjatepovedavaio!ak5avasustavkontro|ainadzoristih.

SPREEAVANJE SUKOBA INTERESA

elanak 2.

(1) o sukobu interesa na odgovaraju6i,nadin primjenjuju se odredbe Zakona i drugih propisa koji
urecluju podrudje sukoba interesa.

PREDMET NABAVE

..
.

:.
Predmet nabave mqra se opisati'najasan, nedvojbent potpun:i neutralan naiin koji osiBurrva
uspored:ivost ponudi u pogledu uvjeta i zahtjeva koji je Grio sisat postavio tu oarinjeir:;#;:
Naruditelj).
opis predmeta nabave ne smije pogodovatiodredenom gospodarskom subjektu.

(1)

(2)



PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

(l) Procijenjena vrijednost nabave mora biti vallano odredena u trenutku podetka postupka
jed'nostavne nabave, 

lzrldunavgnje 
procijenjene vrijednosti nabave temtili se na ukupnom,

iznosu;'bez poreza na dodanu vrilednost, ukljudujudisve.opcije i.moguia ofnavtjanla ugovora.

'.-..'',..':
NADLEZNOST ZA PROVEqBU J EDNOSTAVN E] NABAVE.

(1) Postupke jednostavne nabave pripremiju'iprovode ovisno.o predrnetu nabave: i ' ,, 
.

L. tajnik,
2. administrativno radunovodstveni radnik ,
3. pedagog, 

.

5. strudnjak zaitite na radu,
6. ekoxoffi:

.'
(2).osobe'izstavka.1':ugovarajuiprateizvr3enje]ugovot.aonabaviizsvogdje|okr''ug:arada.

ODGOVORNE OSOBE ZA PROVODENJE NABAVE

':
(1) odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabaverplaniranje

nabave,.organizaciju provodenja postupaka nabave, kontrolu izvr5enja sklopljenih ugovora ;e
ravnateu.

POKRETANJE I.PROVEDBA POSTUPKAJEDNOSTAVNE NABAVEI, ' , ,, . : ,' 
:

, , , : ti'
a

elanak 7.'.
(f) Djelatnik koji pokreie jednostavnu nabavu provjerava da li su za nju osigurana:sredstva na

odredenoj pozicijifinancijskog plana. :

(2) Postupke jednostavne nabave provodi struino povjerenswo koje je zaduieno za zakonito i
svrhovito provodenje postupka nabave.

(3) Zadaci'struinog povjerenstva su:
:

' Prlprema I provedba postupka nabave (uWrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave,

, lotreunog 
sadrZaia poziva, tehnidkih specifikacija, ponudbenog troSkovnika te ostalih uvjeta)

Otvaranje ponuda
r Pregled iocjena ponuda
o Predlaganje donoSenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude/Odluke ,o ponistenju

postupka
(!) flanovistrudnog povjerenstva ne moraju posjedovativaieii certifikat u podrudju jaVne nabave.(5) odluku o imenovanju struinog pbvjerenslva koje mora imaiirneparan hroj,a najmrniniii*,nr.

donosi ravnatelj.
(6) elarlovistrudnog,povjerenstva za svoj rad odgovaraju ravnatelju . :



JEDNoSTAVNA NABAVA iun le eRocTJENJENA vRtJEDNosr MANJA oD 20.000,00 KUNA

:..: .. ::: :.. . ..:,, :.

'.
Elanak g. l

(1) Postupak jednostavne'.nabave procijen.jene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdava,njem narudZbenice, odnosno sklapanjem ugovora, na temelju jedne (1) dostavljene

., ,po,hude, .' . :. ', :. .. r: .. ,. ., ,, ,: .' ; l

JEDNoSTAVNA NABAVA tun lr pnocuENlENA vnileDruosi JEDNAKA tu vEeA oo,lo,sOo,b;iuNA
I MANIA OD 2oo.0oo,oo KUNA, OOwOSTo MANJA OD 5oo.0oo,oo rurua 

l

j.:.:..i|anak9..'...
:

(1) Nabqva loba i usluga procijenjene vrijednostijednake ili veie od 20.000,00 kuna (bez pDV-a) do
200.000,00 kuna (bez PDV'a) odnosno nabavu radova p.rU*;*";;U;;;ii;.o"rr-" i11.1.
od 20.000,00 kuna (bez PDV'a) do 500.000;00 kuna'1uez eov-a) provodi t; ilil#"im
upudivanjem Foziva'na.dostavu ponuda na adrese nrjman;e,ri til:g*pgJur.r,, rrU;.tru p"
izboru na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, kopija izvje5ia o slanju telefaksom, izvje5ie o
proditandj elektronidkoj poSti i sl.) i/ili objavom Poziva na web stranicama Djgdjeg vrtiia Sisak
Stariwww,dvss.hr;,-:=-11::;"': '

,.. .: ':
(1)Struinopovier:enstvoNaruditelja-izraduje'Pozivna.dostavu:ponuda.
(2) Poziv'na'dostavu ponuda" sadrZi-:sve' 6itne, uyjete nabave: i: uvjete za izvr:Siinje ug6vora, a :

najmanje podatke o:
o Naruditelju,

, . opis predmeta nabave itehnidku specifikaciju ,. procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude

. ' rok za dobtavu ponude (datum ivrijeme),

.nadindostavljanjaponudaiadresunakojuseponudedostaV|jaju,
r:uvjete'izahtjevekqjeponuditeljitrebajuispuniti{ako'setr.aie}- I, - '..
' kontakt osobe zaduiene za komunikaciju s ponuditeljima, broj telefona i adresu elektronidke

poSte

(3) Pozivu na dostavu ponuda po potr,ebi, ovisno o prirodi predmeta nabave, mogu se priloZiti
nacrti, skice i sl.

:(41 slruelo povjerenstvo u,Po3ivu na dostavu ponuda moie odrediti osnove za isfljudbnje i uviete
sposobnosti gospodarskih :subjekata, te traiiti,'jamstva o,. sloienosti pledmetr 

-orU." 
l

--, !..ij:ljenoj vrijednostl primjenjujudi na odgovaralgii naiin odreaue zatona-o.javnoj nabavi,
(5) za odabir ponude ie dovoljna jedna (1) pristigla ponuda:'koja udovogava-:svim' traZenim

zahtjevima iuvjetima izpoziva na dostavu ponuda.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Kriteriji za odabir ponude moie'biti;najniia cijena iliekonomski naJpovoljhija ponudd.
ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoijni;a ponuda, osim kriterija cijene mogu se koiistiti,

(1)
(2)



ir i r:azlid[1i kriteriji povezani s predmetom nibave; npr. tcvCi;teta,'terrnidkt prednosti, eit"tste i

' funkcionalne osobine,'ekoloSke,osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost,.datum ispor.uke i

(3) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponuda r.noraju ,biti,'naveden'illtr:pozivu na.,dostavu
ponuda.

.

:t,: . 
.::' 

. ; . r..i-.,,,'...:: ,: , 
_. , ., I ' -.

. ..r.1'.i: : l

(1) lznimno, oyisno o prirodi predmeta nabave irazini-trZiSnog natjecanja; poziv,na dostavu.ponuda
moie se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sljededim sludajevima :- kada zbog tehnidkih ili umjetniikih razloga ili razloga pou.rrnih sa zaStitom iskljudivih prava,

, , , ukljuduiuii prava intelektualnog vlasni5tva, ugovor moie izvr.Siti samo,odredeni gospodarski
subjekt,

- za, nabavu ,javnobiljeZnidkih usluga, odvjetniikih nsluga, zajrnova,'i .kr:edita,, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga; usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga 'cateiinga, konzultantskih usluga, programskog
mater:i.ia|9zqaud!ovizual.nemediisReus|uge,

: . ,nabave:robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
' - , kada:nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak,jednostavne nabave se pongvlja,
- kada je to, potrepno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih a povezanih

''frlr|ftqiona|nihilipr:ostornihcjelina

koji nisu bili ukljudeni u podiitni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuini za izvoctenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da 

.s -e 
ugovgr

za dodatne usluge dija ukupna'vrijednost ne smije prijedi'307o vrijednosti ,osnovnog ugovora,

okolnosti postali nuZne za pr:uianje ,ilrg" opisanih u njima] pod uvjetom jaield";;;;;;;i
s gospodarsklm subjektom koji izvrSava ugovor, '

- za dodatne isporuke robe od dobavljadi:iz osnovnog'lugovora.ake 'gi:,pffiisna dobavljada
obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugaiije tehnidke :znaia.lke Sto bi
rezultiralo neuskladeno5iu ili nerazmjernim tehnidkim pote5koiama u radu i odriavanju
zurne nabave, uzrokovane dogacfajima kojise nisu mogli predvidjeti

- ostalim opravdanim sludajevima po Odluci Naruditelja.

NAEIN, I: ROK DOSTAVE.PONUDA

':...'.....'

Nadin dostave ponuda,odrectuje seu pozivu na dostavu ponuda.
Rok za dostavu ponuda bit de odreden ovisno o: sloZenosti predmeta nabave kako: bi se
potencijalnifi ponuditeljima omogudilo dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude.
Rok za,dostavu,ponude iznosi najmq.nje tri (3) dana.
Po-nude se u papirnatom obliku dostavljaju neposredno na,urudZbenizapisnik ili putem poite u
zatvorenoj omotnicl'na kojoj mora biti naznaEenrnqziv i adresa, ponuditelja,,te,naziv,piedmeta
nabave.
Ako je dopu5teno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku (elektronidkom po5tom; telefaksom i
sl.) moraju se osigurati uvjeti za oduvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.
Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ie ,. n"otuor.ne ponuditelju.
sve dokumente koje naruditelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti u

(1)

Q)

(3)
(4)

(5)

(6)
(7)



ngovjerenoj preslici:.,Neovjerrerlom,preslikom smatr.a se i neovjer:riniispis,eibkr;oniike,isp,rave, a
izabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale na uvid ukoliko to naruiitelj zattaii.

(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, strudno povjerenstvo otvar:a pristigle
ponude neposredno.la.kon istekb roka za dostavu ponuUa; pr"rr ruOorf 

'.1J, 
r;il;r;1r;: 

-- "'"

(1)

(2)

(3)

(4)

, itanak t5.
': :,. : .. r 't l: i. 

,'i. 
. l ..,. :,:,

S,trldno rpovl'elenstvo 
, 
jregledava'; 6.;enloie,pnhrdu,,nr..temeliu uvietC.,i .zahtjeva ,iz eiziva'na

dostavu ponuda, :' :

o postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda strudno povJerenstvo sastavlja zapisnlk o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrZavati podatke 

" 
p"rrlia.riir.,

:i"jjlYij: da ponuda ordsovara.gnisu predmeta nabave ili navocfenjelsvih etemenata u tolima
ponuda odstupa'od traienog, cijenu svake ponude, rokove iostale bitne,uvjete,navedene u
pon.udi, te podatke o odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno ponistenja
postupka,

Kao najpovoljnija'ponuda moZe se izabratisamo ponuda ponuditelja kojije ispunio sve uvjete iz
Poziva na,dostavu ponuda. : , ,

Postupak ie se poni5titi ako nije dostavljena niti je-dna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelostisvrhu nabave.

...j']'...',....:::

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ItI PONISTENJU

(1) Na osnovi rezultata pre$leda:i'ocjene ponuda iz dlanka 15. ovog pravilnika, odluku o.odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabirr ponude ili odluku o poni5tenju donosi:'''''-'.o 

, 
rovnltel!,' zQ ,inue,sticiie' i 'nab;ave vriiednosti' di zo:ooo,go kunat be7 pgy-o, ,te za: iste

. potpisuje ugovor;

.1 
:

' o ravnateli uz prethodnu suglasnost osnivaia odnosno tijela koje on ovlasti za investicije i

pribavljene suglasnosti. "

(2) A(o su,dvije iliviSe,valjanih ponuda jednako rangirane'prema kriteriju za odabir ponude; odabrat
ie se ponuda koja je zaprimljena r.nij".

(3) Naiudjte.tj,,lSdrzava pravo poniStiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu:ponudabezposebnogpisanogobraz|oZenja:.'.
(4) odluku o odabiru ili ponistenju postupka nabave donosi ravnateli.
(5)Naod|ukuoodabiru:i|i.oponi5tenjupostupkanu"oopuste;'-i;ii;u...:..

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

,i ', . : elanakl7. ' , : I .'': :

|3kon3.oaoira,nqjpovoljnije 
ponude, potpisuje se ugolor il[izdaje narudibenica koja:sadrZi,sve

bitne efemente ugovora. '

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez pDV;a, u pravilu,:se izdaje-

(1)

(2)



(1)

(2)

(3)

narudZbenicat a za nabave procuenjene vrijednosti vede od 20.000,00 kn bez pDV-a u pravilu se
sastavlja ugovor.

EVIDENCIJA UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

dlanak 18.

(2) Naruditelj je obavezan voditi registar za sve predmete nabave dija je vrijednost jednaka ili veia
od 20.000,00 kn (bez PDV-a) i objavitiga na svojim internetskim stranicama.

(3) Kod postupaka jednostavne nabave za sve postupke iznad 20.000,00 kn koji su okondani
sklapanjem ugovora, osobe koje imaju ovla5tenje duZne su u roku od 8 dana od dana sklapanja
ugovora podatke o sklopljenom ugovoru upisati u Libusoft aplikaciju e- javna nabava temeljem
koje je ugovor automatski vidljiv u Libusoft aplikaciji Registar ugovora, skenirati ugovor i
pohraniti ga na server.

IZVRSENJE t IZMJENE UGOVORA O NABAVI

Elanak 19.

Djelatnici koji su provodili jednostavnu nabavu duZni su vr5iti kontrolu izvrSenja sklopljenih
ugovora.

lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.
lzmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveianja ugovorenog iznosa moguie su u sludaju
kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o
nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time
ne prelaze vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Elanak 20.

(1) Sve izmjene idopune ovog Pravilnika, donose se na isti nadin kao iovaj pravilnik.
(2) ovaj Pravilnik i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranici.
(3) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu posebno uredena

primjenjivat ie se odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podrudja javne nabave, na
odgovarajuii nadin.

€lanak 2t.

Stupanjem xa snagu ovog Pravilnika stavlja_ fe _van snage Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave od 27. studenog 2020. godine, KLASA: 003-08/t0-01l04, uRBRo t: ztiri/os-{g-o2-zo-8.
(1) ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnim ploiama.

PREDSIEDNICA UPRAVNOG VUEEA:

Nevenka Mati6

ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim ptoiama Vrtida a^n" (l - 0) , LAZL- , godine is
istim danom stupa na snagu.
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