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P O S L OV N I K

O RADU UPRA\'I{OG VIJEEA

kolovoz 2021 .



Temeljem dlanka 49., au svezi s dlankom 95. Statuta Djedjeg vrti6a Sisak Stari Upravno vije6e na 1.

konstituirajuioj sjednici odrZanoj dana 31. kolovoza 2021. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVI.{OG VIJEEA

I. OPEE ODREDBE

elanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeia (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin rada i
odludivanja Upravnog vij e6a Dj edjeg vrti6a Sisak Stari (u daljnjem tekstu: Upravno vijeie).

ttanat z.

Odredbe ovog Poslor,nika obvezuju sve dlanove Uprar,nog vijeia, ravnatelja Djedjeg vtiia i ostale
osobe koje su nazodne sj ednicama Upravnog vije6a.

II. IZBOR UPRAVNOG VIJECA

Ctanat :.

Izbor i opoziv dlanova Upravnog vije6a obavlja se na nadin utlrden Statutom vrti6a.

I II. KONSTITUIRA\JE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 4.

Prvu sjednicu novoizabranog Upravnog vijeia suiva ravnatelj.
Na prvoj sjednici potwduju (verifrciraju) se mandati imenovanih odnosno izabranih ilanova
Upravnog vije6a.
Potwdivanje mandata novoizabranih dlanova obavlja ra\,natelj provjerom identiteta pojedinog dlana
s podatcima iz isprava o izborirna
elanovi upravnog vijeda ne mogu obavljati svoje duZnosti ni ostvadvati prava prije nego je
obavljeno potwdivanje mandata.
Ravnatelj rukovodi radom konstituiraju6e sjednice do izbora predsjednika.

Clanak 5.

Dnevni rcd konstituirajuie sjednice obvezno sadrZi:
- izvjeSie predsjedavatelja sjednice o izboru dlanova upravnog vijeda
- verificiraqje mandata izabranih dlanova upravnog vije6a
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika upravnog vijeia.



Clanak 6.

"',J;:ra:otr"ottuu 

i zamjenika predsjednika upravnog vijeda moze biti izabmn svaki dlan uprar.nog

Predsjednik i zamjenik predsjednika upravnog vijeia biraju se na detiri sodine.

;*ili]i1i}ilff:fsjednika 
i zamlenika n*i'a;;;;;;f uii3ii'ri-o,,i up.uunog uij"eu

f:fi:xji""gi?i;H!"lika 
predsjednika izabran je kandidat koji je dobio veiinu glasova ukupnog

Za predsjednika moZe biti ponovo izabrana ista osoba.
Nakon izbora predsjednika upravnog viieia ravnaterj predaje predsjedniku dalje vodenje sjednice.

Clanak 7.

Radom Upravnog vijeia rukovodi Dredsjednik Upmvnog vijeia (u daljnjem tekstu: predsjednik).

*i1*$:.jlillii "dsuran 
ili sprileden, zu-J*ju1" g;dr* up'.u*Jg'ul"e-a"to;eg pr"a.jeaoit ,u

Uaravno vijeie moZe pravovalj ano
upravnog vlleca.

Clanak 8.

odludivati ako je na sj ednici nazodna najmanje polovica dlanova

elanak 9.

;"!i"p, 
i,i!ilil,?Jlix",t*,"K;;,1ffiH"i;h:ff*?.ifjffiHa upravnos vijeia,,e

ar9 
ita1.ltnlqvnoe vijeia ne rnoZe biti nazodan .j"drif il';l;;",;il pravodobno izvijestitipredsjednika Upravnog vijeca odnosno drugu osobu koia j;.az;i"';";;;;: "

IV. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG IIIJECA

Clanak 10.

Predsjednik Upravnog vijeia:
saziva irukovodi sjednicama Upravnog vijeia-

::tff,iJ#f'*, 
utwduje da ti je sjednici nazodan potreban broj dlanova za pravovatjano

- predlaze dnevni red sjednice,

9,::.^1" 
se sjednica odvija prema prihvaienom dnevnom redq prati tijek rasprave nasleonrcL

- odrzava red na sjednicama i daje rijee nazoenima_- u(auava osobu koja naruSava red na siednici.- brine da se podneseni prijedlozi rasprave rijekom sjednice,- Iorm]lt.tra prljedloge odluka daje lh na gloasovanje.- utwduje i proglasava rezultate glasovarua,
- bflne da se o radu sjednice vodi zapisnik,- polpisuJe odluke i opie akte koje donosi Upravno vijeie.- brine o primjeni ovog poslovnika u radu Uprar,nog vijeia.



- brine o izvrBavaqju odluka i zakljudaka Upravnog vijeia,
- brine da se u radu Upravnog vije6a po5tuju odredbe zakona i op6ih akata,
- obavua i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslo\aika.

ilanak I t.

Zamjenik predsj ednika j e dlan Upravnog vijeia kojeg predsjednik pismeno ovlasti.
Zamjedk predsjednika ima u tom sludaju ista prava i duznosti kao predsjednik.

V. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 12.

Upravno vije6e radi na sjednicama koje saziva predsjednik u dogovoru s m\.nateljem.
Predsjednik saziva sjednicu na vlastiti poticaj, na prijedlog ralamtelja ili jedne teiine dlanova
Upravnog vijeda.

Clanak 13.

Predsjednik u dogovoru s ravnateljem priprema sjednicu, sastavlja prijedlog dnevnog rcda, te
odreduje izvjestitelje po pojedinirn todkama predloZenog dnevnog reda.
Ravnatelj Djedjeg vrti6a osigurava da studne sluZbe Djedjeg vrtiia, sukladno napucima
predsjednika, izrade poziv i materijale potrcboe za raspraru i odludivanje na sjednici Upravnog
vijeia.

dtanat t a.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim dlanovima Upravnog vijeia
najkasnije hi dana prije odrZavaqja sjedmce.

Zajedno s pozivom dlanovima se dostavlja prijedlog dnerarog reda, zapisnik s prethodne sjednice i
odgovaraj u6i materij ali i prilozi,

U hitnim sludajevima, predsjednik moZe sazvati sjednicu i u kraCem roku od roka navedenog u

stavku prvom ovog dlanta, pismeno ili usmeno, te predloZiti dnevni red na samoj sjednici.

U iznimnim sludajevima predsjednik moZe sazvati i oddati sjednicu Upravnog vijeia telefonskim
putem i dlanovima obrazloziti dnevni red, te rMloge takvog oddavanj a sjednice.

U sludaju odrZavanja sjednice telefonskim putem prcdsjednik Upralnog vijeda je duZan po

zavrietku takve sjednice navesti zapisnidaru donesene zakljudke i odluke nakon dega se sastavlja

skra6eni zapisnik.

Sjednica se moZe se odrZati uporabom odgovamjude aplikacije ili online servisa za video-
konlerenctu. te u elektroniikom obliku

Glasovanje o todkama dnelarog reda moze se obaviti i putem e-poste,
Odluke donesene u elektronidkorn obliku smatrat 6e se vaZe6ima u trenutku kada su zabiljeZene na
posluzitelju e-poSte.



Clamk 15.

Na sjednicu 
_se 

obvezno poziva rar,natelj Djedjeg \rytiia, koji sudjeluje u radu Upravnog vijeda alibez prava odludivanja,
Predsjednik.moZe na sjednicu pozvati i dnrge osobe radi davanja strudnih misljenja i podataka opojedinim pitanjima dnevnog reda siednrce.
Sjednica Upra\nog vijeia saziva se po potrebi, a najmanje dva puta godisnje i to na podetku izawsetku ka.lendarske godine.

VI. TIJEK SJEDNICE

Clanak 16.

Sjednicu Upravnog vijeca ovara predsjednik.
Nakon otvaranja sjednice predsiednik utwduje koliko je dlanova Upravnog vijeda nazodno, kolikoih se ispricalo. re da lije nazoian potreban br": ui*"""'r, pr", 

"""iL"'"ji"n"an.j..Alo sjednici nije nazodan potreban broj u-"i," ,;;;;;;lj;; 
",iiii"-:", ":"a** se odgada zavrijeme koje odredi prcdsjednik.

elanak 17.

Nakon utwdivanja kvoruma, predsiednik dita pdjedlog dner,nog reda sjedmce i poziva dlanoveUprar nog r ijeCa za_davanle prijealoga njegovih izmjena i dopunu. 
-' --

u usvaJanju prijedloga dnevnog reda te.predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odludujudlanovi Upra\,,rog vijeia javnim glasoltrnlem.
Dner'd red je usvojen ako je za njega glasovala natpoloviena veiina svih dlanova Upra!nog vijeia,Nakon usvaiania dner4ros reda siednice. predsjednik objavljuje da 

"" 
p."t-, nu rad po pojedinimro.l,ama dnevnos reda i to redostiedom kojt;;;;;;;;;;;'"G".t"ilo,n ..0r.

Clanak 18.

f::,".^[l g::Tq,rld1jq usvaja{e zapisnika sa prerhodne sjednice Upravnog vijeia.roflorreol ravnaLet daJe izvjeSde o izwienju odluka Upravnog vileei u razdob5u izmedu dvije

ehnak 19.

Prije rasprave o poiedinim todkama dnevnog reda, predlagatelj podnosi izvjes6e, nakon degapredsjednik otvara raspmlu.
Rasprava na sjednici Upravnog vijeia vodi se prema utvrdenom dnevnom redu,
U raspravi sudjeluju dlanovi Upravnog viieea i druge nazodne or"t",-p-."^" *A""fi:"du prijave, auz dozvolu Dredsiednika.

*:^t:^,^tffl j:qave.utwdi da je prijedlog matedjala nepoeur! Upravno vr.leie moZe odluditi

jlffiHtt?JffiXfi prijedlosu prekine, zattazi niegova nidopuna te- da se rasprava provede na

Ako se. dlan U-pravnog vije6a u svojoj 
,raspravi.ldaljava od pitairja o kojem se raspravua ili je

i,:t".i:ffi"'fr"hJff#"J#;i:'Jf,,""Tt' "" '1"a"i"ilf'"1!;;ii;" s" opomenuti' a u



Clanak 20.

Kad predsjednik ocljeni da je pojedina todka dnevnog reda dovoljno raspravljena zakljuduje
raspralu i predlaie da se pristupi donosenju odluke.

Clarak 21.

Na sjednici se u pravilu glasuj e j avno (dizanjem ruku).
Predsjednik poziva dlanove Upravnog vijeia da se prvo izjasne tko je "za" prijedlog, zatim tko je
"protiv" pdjedloga, te na kaju tko se ,,suzdrzao" od glasovanja.
Upravno vijeie moZe odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.
Tajno se glasuje na glasadkim listiCima na kojima su rijedi "zd' i "ptoti'r", a dlanovi Upravnog
vije6a trebaju zaokuziti jednu od navedenih djedi. Glasadke listiie priprema i glasovanje provodi
komisija od tri dlana koju imenuje Upravno vijeie iz svojih redova.

Clanak 22.

Ato za rjeiavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vi$e prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 23.

Predsjednik formulira jasan i o&eden prijedlog i daje ga na glasovanje.
Upravno vije6e donosi odluke natpolovidnom veiinom glasova svih dlanova Upravnog vijeia.
Odluke Upravnog vije6a potpisuje predsjednik.
Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o prijedlogu.
Na temelju rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo
prihvaien ili odbijen.

Clallak24.

Nakon sto je provedena rasprava i donesene odluke prcma svim todkama dnevnog reda, predsj ednik
zakljuduje sjednicu Upmvnog vijeda.

VII. ZAPISNICI

ehnak 25,

O radu Upravnog vijeia vodi se zapisnik, kojeg popisuje predsjednik Upralnog vijeda i zapisnidar,
Zapisnik o radu Upravnog vije6a u pravilu vodi tajnik Djedjeg vrtiCa.
U sludaju sprijedenosti tajnika, predsjednik Upravnog vije6a, u dogovoru s ramateljem, osigurava
drugog zapisnidara na sjednici.
Zapisnik je dokument trajne \Tijednosti i sluzi kao javna isprava kojom se vjerodostojno utlrduje
tijek nekog dogadaja, rasprave i rezultata glasovanja.

Svi pismeni materijali vezani za pojedinu sjednicu prilaZu se zapisniku kao njegov sastavni dio.
Zapisnik se duva u tajniit!'u Djedjeg vrti6a.

ehnak 26.



tt

Zapisnik mora sadrZavati osno\,ne Dodatke o sjednici Upravnog vije64 a posebno:rijed ,,ZAPISNIK,,,
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto oddavanja sjednice,- vnJeme podetka sjednice,
- tmena l preamena nazodnih i odsutaih dlaaova Upravnog vijeda te drugih osoba nazodnihna sjednici,
- ime i prezime osobe koja predsjeda\,a sjednicom,- za.kuudak o prihvaianiu. doouni ili.izmjeni zapisnika prethodne sjednicc,- usLanor ljenje predslednika o p,.rs,o1an1u t<r oruma,- preolozen I usvoJen utwdeni dnevnj red,- imena i prezimena izyjestitelia o pojedinim todkama.dnevnog reda,te kratki sadrZaj izvjesia,kratak prikaz izr,jeSia i provedt- rez tate srasovanj" 

" 
p"j"di"i#;i;::il;:J; svakoj todki dnevnog reda,

- zaKljuel(e odnosno odluke done- wlieme zavrsetka sjednice, 
)sene po svakoj lodci dnevnog reda'

- potpis predsjednika i zapisnidara.

Zapisnik potpisuje predsjednik na desnoj stani i zapisnidar na lijevoj strad zapisnika.

T!:f l:9"j* Upravnog r,r'jeca moze se r ronski bitjeziri.
.ronsxrzaprs pohJanjuje se kao cjeloviti zapisnik u pismohranu Vrriia.\a lemelju tonskog zapisa obavezno se izradLie skaienizapirnik.

e]e.nak2T.

Zapisnik se..izraduje u roku od S danl 
9d dana. odr2avanja sjednice, a dostavtja se dlanovimaUpravnog.vijeia s.pozivima za prvu sljcurcu slecnrcu.

iJ:fi il]] ltry:::ik 
imaju svi djelatnici i korisnici usluga Djedjeg vrtiia u svezr s ostuarivanjem

vlll JAvNosr RAD^ 
a,-* r*.

Rad Upravnog vijeia je javan.

ilffi;:'li;il"'" * isktjuditi kad upravo vije6e raspravlja o piranjima koja predstavrjaju postovnu

O iskljudeqiujavnosti odluduje Upmvno vije6e.

Ix. IZVRSENJE ODLUKA

Clanak29.

Odluke U. pravnog vij e (a in:isava :tr,tn?ilelj,
Ravnatelj je duzan izvrsiti odluku u roku [oji utwdi Upravno vije6e.



X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

Ovaj Poslovnik donosi Uprar.no vijeCe.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nadin kao i poslourik.

e lallak 31.

Ovaj Poslovnik sbrya na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Vrti6a.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaiiti Poslovnik o radu Upnvnog vije6a Djedjeg
vrti6a Sisak Stari od 8. rujna 2017. godine, KLASA: 003-05n7-01/01, URBROJ: 2176105-19-17-

07.

KLASA: 003-08/21-0U04
URBROJ: 2176105-19-02-21-6
Sisak, 31. kolovoz 2021.

Ovaj Poslovnik objavljenje na oglasnoj plodi Djedjeg vrtiia Sisak Stari dana 31. kolovoza
2021. i stupa na snagu dana 8. rujna 2021. godine.

SJEDNICA UPRA\AIOG VIJECA



# Djeeji vrtii sisdk stoti, L@jsko 19, shok; ot': 16572476333
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e'ndil : dvsltdkstdrl@@unet,ht:; web: www.dvss,hl

KLASA: 003-08/21-0V02
URBROJ: 2176l0s-19-02-21-38
Sisak, 31. kolovoza 2021.

ODLU(U
o prihvaianju poslovnika o radu Upravnog viieda

Clanak 1.

Prihvaaa se Poslovnik o radu Upravnog vieaa.
Cjelovititekst Poslovnika nalazise u priklopu ove Odluke.

alanak 2,

Poslovnik o radu Upravnog vjjeda stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim ploEama
Vrti6a.
Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaje se primjenjjvati poslovnik o radu Upravnot vijeda Djedjeg
vrtida Sisak Stari od 8. rujna 2017. godine, KLASA: OO3_05/17_OVO1, URBROJ:21;6/O}_rg_t7_O7,

ehnak 3,
Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Temeljem Clanka 49., 95. i 99. Statuta Djetje8 vrtida Sisak Stari Stari od 29, sijeinja 2014. godine,
lzmjene Statuta od 29. kolovoza 2014. godine, lzmjene idopune Statuta od 21. lipnja 2016. godine, te
hmjena i dopune Statuta od 11. svibnja 2019, godine, Upravno vijede je na priltdtog ravnatetjice na
svojo.ikonstituirajuaoj sjedniciodrianoj dana 31. kolovoza 2021. godine donijelo

Nevenka Matif

ravnog vljeaa:




