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Temeljem dlanka 55' statuta Djedjeg vrtiia sisak stari, Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN ttt/L1) iUredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjenifiskalnih pravila (NN95/19), ravnateljica dana 19. listopada 2O20.godine, donosi

PROCEDURU

OBRAdUNA SUDJELOVANJA RoDITEUA u crJENr pRoGRAMA DJECJEG vRTrcA I
PROVODENJA MJERA NAPLATE POTRAZIVANJA

dlanak 1.

ovim aktom utvrduje se procedura obraduna sudjelovanja roditelja u cijeni programa Djedjeg vrtita sisakstari i provodenja mjera naprate dospjerih, nenapraienih potrazivanja.

ilanak 2.

Postupak obraduna i naplate dospjelih nenaplaienih potrazivanja vrsise po slijedeioj proceduri:

REDNI

BROJ
AKTIVNOST tzvRSsrurr ROK POPRATNI DOKUMENTI

I
Prikupljanje podataka
potrebnih za izdavanje

izlaznih raiuna
Radunovodstvo, tajniStvo,

strudni tim
Tijekom godine

Ugovori o medusobnim pravima i

obvezama, potvrde o zaposlenju
roditelja,

preslike osobnih iskaznica oba roditelja,
preslike rodnih listova djece,

lzjava o broju dlanova u kuianstvu
2. Unos podataka u sustav Radunovodstvo Kontinuira no

3. Zaduienje korisnika Radunovodstvo Tijekom godine
Potvrde o prosjeku primanja za prvih iest

mjeseci tekuie godine za dlanove
domaiinstva

4.

5.

Tiskanje uplatnica sa

zaduienjima idostava
korisnicima usluga

Raiunovodstvo Jednom mjesedno Uplatnica

Kontrola potpunosti i todnosti Raiunovodstvo Kontinuirano

6. KnjiZenje uplata Radunovodstvo Dnevno lzvod

7.
Uskladivanje potraiivanja u

Glavnoj knjizi i Salda kontima Raeunovodstvo Mjeseino Analitika i GK

8.

9,

10.

Praienje naplate prihoda Radunovodstvo Kontinuira no

Pregled otvorenih stavaka Radunovodstvo Kontinuirano Kartice kupaca

lzdavanje opomena o
dospjelom dugu Radunovodstvo lxmjeseino Kartice kupaca

11.
Dostava opomena

stranci(korisniku usluee) Radunovodstvo lxmjeseino Opomena



elanak g.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplaienih potraZivanja odnose se na:

- Sredstva od pruZenih usluga boravka djece u vrtiiu
- Sredstva po ostalim osnovama potraiivanja koja se mogu pojaviti u vrtiiu.

elanak q.

Mjere naplate dospjelih potraZivanja obuhvaiaju slijedeie:

- Usmenikontakt
- Pisane opomene iobavijesti
- Pokretanje ovrinog postupka radi naplate potraiivanja

elanak 5.

Radunovodstvo vrtiia svaki mjesec priprema Listu duinika te ga daje ravnateljici vrtida na uvid.

Ukoliko obveze nisu podmirene sukladno Ugovoru o medusobnim pravima i obvezama te Odluci o nadinu i

sudjelovanju roditelja u cijeni programa djedjih vrtiia Grada Siska (Sluibeni glasnik Sisadko-moslavadke iupanije
br. t9/16) poduzimaju se mjere za naplatu.

t2.
Ukoliko obveze po opomeni
nisu podmirene slijedi otkaz

ugovora

Ravnateljica

Raiunovodstvo
Obav'rjest o raskidu Ugovora o

med.pravima iobvezama

13.

lzdavanje opomena pred
tuZbu radi naplate

ootraiivania

Ravnateljica
Radunovodstvo

kontinuirano Opomene

t4. Dostava opomena stranci
preporutenom poiili kom

Rafunovodstvo Opomene

15.
Kontrola pladanja po

opomeni
Raiunovodstvo

8 dana od
zaprimanja
ooomene

Opomene

L6.

Ukoliko obveze po opomeni
nisu podmirene, priprema se

dokumentacija za ovrSni
postu pa k

Ratunovodstvo

77.
Kontrola potrebne

dokumentacije za pokretanje
ovrinoe oostuoka

Raeunovodstvo

18.

Predaja dokumentacije za

pokretanje ovrinog postu pka

odvietnidkom uredu

Ravnateljica

Odvjetnidki ured
Zakonski Prijedlog za ovrhu

19.
Prijedlog za ovrhu dostavlja

se duiniku
Odvjetniiki ured

Javni bilieinik Pr'rjedlog za ovrhu

zu,
Praienje naplate utuienih

Dotraiivania
Radunovodstvo Kontinuira no

2T, Dokumentac'rja se arhivira
Radunovodstvo

Tainiitvo
Nakon zavr5enog

postupka
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Mjere za naplatu

Elanak 6.

20 dana od dana dospijeda potraiivanja upuiuje se pisana opomena o dospjelom dugu na osobnu adresu
duinika na dokaziv nadin.

opomena o dospjelom dugu sadrii podatke o duZniku, iznos duga, dan dospijeia duga, rok za plaianje duga (30
dana od dospijeia) te posljedice ne plaianja navedenog duga. opomena o dospjelom dugu prilog je ove
Procedure.

elanak 7.

Ukoliko dug nije podmiren istekom roka iz dlanka 6 ove procedure, duiniku se upuduje obavijest o raskidu
ugovora o medusobnim pravima iobvezama na osobnu adresu duZnika na dokaziv nadin. lstovremeno, duiniku
se dostavlja opomena pred tuZbu sa podacima o duiniku, iznosu duga, roku za plaianje (g dana).

elanak 8.

Kada su iscrpljene sve mjere naplate pisanih opomena i obavijesti, pokreie se ovrsni postupak radi naplate
potraZivanja.

Obroina otplata duga

dlanak 9.

'|| 'a '
U sludaju da duinik fuo primljenoj opomeni osobno podnese zahtjev o obrodnoj otplati duga, ravnatelj s
duinikom moie fklggiii sporazum o obrodnoj otplati duga s time da duZnik odmah ptati %duga, a ostatak u
roku od 30 dana qd{otpisivanja Sporazuma.

Otpis potraiivanja

Clanak 10.

PotraZivanja se mogu djelomidno ili u potpunosti otpisati na temelju slijedeiih kriterija i uvjeta:

- Kada utvrdeno potraiivanje iznosi50,00 kuna ilimanje
- Kada se utvrdida su potrazivanja nenaplativa (temeljem pravomoinih odluka nadleinih tijela, zastara)- Kada se utvrdi da potraiivanja nemaju varjanu pravnu osnovu- U sludaju izvanrednih socijalno ekonomskih okolnosti.

Odluku o otpisu donosi Upravno vijeie na prijedlog ravnatelja.

PotraZivanja od dobavljada za razlike od ugovorenih cijena do 10,00 kuna po ispostavljenom raiunu, neie se
evidentirati.

Na zahtjev korisnika usluga, vrtid ie izvr5iti povrat pretplate. Vrtid ne6e vradati pretplate u iznosu manjem od
L0,00 kuna, te ie ih evidentirati kao ostali prihod vrtiia.



Clanak 11.

Voditelj radunovodstva, tajnik i radunovoda duini su kontinuirano pratiti stanje i izvje5tavati ravnateljicu koja
ie poduzimati mjere naplate potraiivanja.

Radunovodstvo ie kvartalno sastavljati lzvje5de o poduzetim mjerama za naplatu potraZivanja. lzvje5ie mora
sadriavati iznos dospjelog, a nenaplaienog potraiivanja, broj opomena, broj postupaka prisilne naplate i broj
djelomidno ili potpuno otpisanog potraiivanja.

dlanak t2.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja. Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaiiti Procedura
obraduna i naplate prihoda za posebne namjene koju je donijelo Upravno vijeie na sjednici odrianoj dana 10.

oiujka 2017. godine.

Ova Procedura objavit ie se na web stranicama vrtiCa.

KLASA: 003-08 / 2o-0L / 04

U R B ROJ : 2L7 6 / 05-19 -02-20-7

Sisak, t9.L0.2020.


